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1 Uvod - zakladni udaje za rok 2013

V roce 2013 dostala knihovna od svého zfizovatele pfispévek na ¢innost ve vysi 13 750 000,- K&, na
knihovni fondy jsme vynaloZili 2 532 475,- K€ ( 32,30 K& na obyvatele). Pfijmy z viastni ¢innosti byly 1 812
942 - KE. Z jinych zdrojl knihovna obdrzela ¢astku 1 754 000,-K¢& na zajisténi regionalni funkce, 15 000,-
K¢é na nakup dokumentl pro zvukovou knihovnu a 95 000,-Ké€ na realizaci projektu VISK3.

Z mimoradné dotace ve vySi 350 000,-Ké& byly do knihovny pofizeny nové regaly na pobocky knihovny. Pro
potfeby détskych navstévnikd byly zakoupeny tzv. liné pytle pro vytvoreni vétSiho pohodli v relaxaénich
zbénach knihovny. Zbytek mimoradné dotace byl vynaloZen na nakup duplikatd maturitni ¢etby pro knihovny
v méstskych ¢astech.VSechny provozy knihovny pracovaly v nezménénych prostorovych podminkéch. Byly
realizovany vSechny naplanované akce v ramci oprav a udrzby svéfenych prostor.

V knihovné se v roce 2013 zaregistrovalo ¢tenart 8 826 ( 15.2 % z poctu obyvatel), z toho 2057 ¢tenarl do
15 let ( 23,3% z celkového poctu registrovanych uzivatelu).

Srovnani poctu ¢tenart a vypulijéek s demografickymi udaji za 5 let

Rok Pocet Registrovani | % ¢tenaitiz | ztoho do 15 | % z poctu Vypujcky z toho
obyvatel ctenari obyvatel let reg. ¢tenart celkem periodik
2009 59 753 9 424 15.77 2201 23.4 541 458 110 125
2010 59 564 9471 15.90 2 245 23.7 533 547 99 678
2011 59 223 9 531 16.09 2147 22.5 542 625 95 417
2012 58 151 9197 15.82 2091 22.7 539 702 89 540
2013 58 020 8 825 15.21 2 057 23.3 542 911 80 062

V roce 2013 knihovnu navstivilo 405 088 navstévnikd, z toho bylo 191 245 fyzickych navstévnikl a

213 643 uzivateld on-line sluzeb knihovny.Ctenéfi si v knihovné v roce 2013 pujéili 542 911 dokument(
(61,5 svazkl / ¢tenare).

V loniském roce doslo k poklesu ve vSech sledovanych ukazatelich kromé vypujcek, stale znatelné se
projevuje nepfizniva ekonomicka situace v regionu, kdy se v rodinach obnovuje pouze jedna prikazka, na
kterou se pujcuji knihy. Ve mésté Opavé také klesa pocet obyvatel i pocet déti do 15 let. V Opavé mUlze
jednou zaregistrovany ¢tenar navstévovat vSechny provozy bez dal$i nutné registrace. Vice nez 61 %
registrovanych &tenaru aktivné vyuziva tuto moznost a navstévuje vice nez jedno pracovisté knihovny.
Celkoveé bylo v roce 2013 na vSech oddélenich evidovano 14 345 &tenaru.

1.1 Pocet pobocek KPBO

Hlavni budova, Nadrazni okruh 27: Pobocky:

Oddéleni pro dospélé ¢tenare Pobocka Opava Katefinky
Oddéleni pro déti a mladez Pobocka Opava Olomoucka
Studovna Poboc&ka Opava KyleSovice

Multimedialni studovna a vefejny internet

Mediatéka + zvukova knihovna

Mistni knihovny: Opava Komarov, Opava Milostovice, Opava Suché Lazce, Opava Malé Hostice, Opava
Véavrovice

KZ minoritsky klaster

2 Sluzby ¢tenaram

Knihovna poskytovala kromé zakladnich knihovnickych sluzeb dal3i aktivity: referenéni sluzby, kopirovaci
sluzby, vefejny pfistup na Internet a sluzby pro nevidomé a zrakové postizené uZivatele.

V roce 2013 byly pracovni tvazky v provozech knihovny na 34,09 pracovnika. PUjéovni doba je na
nékterych oddélenich koncipovana tak, aby se dala pracovis§té pokryt pouze jednim uvazkem. Registrovani
navstévnici maji také zdarma pfistup do vSech provozu knihovny (oddéleni a pobocky) a na internet, ktery
kromé hlavni budovy je k dispozici i na vSech pobockach. V roce 2013 pokracoval nabor zakd 1. tfid v ramci
akce Pasovani prvhackul, ovSem za splnéni povinné registrace ze strany zakonnych zastupcu. Z ddvodu
obtizné vymahatelnosti vypujcek jsme byli nuceni zménit masovy nabor prvhackl za fadnou registraci, coz
s sebou pfineslo neochotu rodic¢l osobné pfijit vyFidit vstupni formality. Knihovna se zapojila do
republikovych projektd na podporu détského ¢tenarstvi. Tyto akce na podporu détského &tenarstvi i viastni
aktivity v oblasti KVC Skola naruby, Celé Cesko &te détem, Pasovani prviiackd maji viiv na to, Ze kategorie
déti do 15 let patfi zatim ke stabilizovanym vékovym kategoriim.



2.1 Rozbor statistickych ukazatell

V roce 2013 bylo v knihovné zaregistrovano 8826 ¢tenarl. V roce 2013 se pocet registrovanych ¢tenard
vykazuje dle nové metodiky. Podle platné metodiky je Etenéf evidovan pouze 1x, i kdyz navstévuje vice

oddéleni ( tab. €. 1).

Srovnani registrovanych uzivatel(i 2012 -2013

knihovna mkvzma_ z toho rOkVZOIi_ z toho rozdil
reg. ctenari reg. ctenari
Hlavni budova 5980 5661 -319
dospélé~+studovna 4468 4161
detske 1273 1241
mediatéka 100 95
internet 82 96
zvukova knihovna 57 68
Katerinky 1693 1645 -48
KyleSovice 654 627 =27
Olomoucka 665 688 23
knihovny MLK 205 205 0
celkem 9197 8826 -371

Dulezitym hlediskem je navstévnost knihovny, kde sledujeme Eetnost navstév registrovanych i
neregistrovanych uzivatell. V roce 2013 navstivilo knihovnu 405 088 uzivatel(, z toho 191 245 bylo

fyzickych navstév ctenaru, z toho 147 745 uzivatel( navstivilo provozy knihovny za u¢elem vyhradné

pujcéovnich sluzeb.

Srovnani fyzickych navstév pljéoven knihovny v letech 2012 - 2013

knihovna tmf %01? z toho tOlf ?01? z toho rozdil
navsteévnici navstévnici
Hlavni budova 96468 93000 -3468
dospélé~+studovna 61237 58375
detske 23290 22003
mediatéka 4531 4535
internet 7001 7652
zvukova knihovna 409 435
Katerinky 28352 30019 1667
Kylesovice 10537 10958 421
Olomoucka 11236 11641 405
knihovny MLK 2215 2127 -88
celkem 148808 147745 -1063

12 081 uzivateld vyuzilo sluzeb vefejného internetu, 21 437 navstivilo kulturné vychovné akce, 9 928 se
zucastnilo vzdélavacich akci. 213 843 navstévnikl vyuzilo elektronickych a webovych sluzeb knihovny.
Ctenafi zadali tuto sluzbu vyuZivat ve vétsi mite diky své lepsi adaptabilité na nové technologie. K dispozici
maji dva typy virtualnich katalogt, ve kterych mohou hledat v katalogu knihovny, prodluzovat si vypujcky,
rezervovat knihy, hodnotit ¢etbu apod. V roce 2013 byla pro majitele chytrych telefon( a tablett k dispozici i
sluzba Smartkatalog. Knihovna se svymi elektronickymi sluzbami se blizi ke standardu 7/ 24 (7dni v tydnu,
24 hodin denné). | pfes klesajici poCet registrovanych ¢tenaru si v ramci MS kraje v porovnani se
srovnatelnymi knihovnami vedeme velmi dobfe.



Graf: Rozbor navstévnosti knihovny v roce 2013
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2.2 Vypujcky

V poslednich letech se stale vice prohluboval citelny nedostatek poc¢tu duplikat(, a tim i prodluzujici se doba
¢ekani uzivatelll na vyfizeni rezervace. Také koncepce statnich maturit a zavazné seznamy maturitni ¢etby
se podileji na preferenci této literatury pro potfeby stfedoskolaku, tento problém se podafilo na konci roku
2013 vyresit pofizenim vétSiho poc¢tu duplikatd maturitni cetby. V roce 2013 jsme zaznamenali také mirny
narast vypuijcek.

Srovnani vyplujcek v letech 2012 -2013

knihovna rok 2012 z toho rok 2013 z toho rozdil

Hlavni budova 306 244 300 894 - 5350
Dospélé + studovna 228 553 220 243 -8 310
Détské 62 035 62 087 + 52
Mediatéka 9 688 9817 + 129
Zvukova knihovna 5 968 8 747 +2779
Katefinky 114 499 117 042 + 2543
KyleSovice 59 267 59 040 - 227
Olomoucka 51 488 57 915 +6 427
knihovny MLK 8 204 8 020 - 184
celkem 539 702 542 911 + 3 209

2.3 Vzdélavaci a kulturné vychovna €innost

Vzdélavaci a kulturné vychovna &innost je nedilnou soucasti ¢innosti prace Knihovny Petra Bezruce.
Kulturné vychovné aktivity jsou zameéfovany na skolni mladez jako nové potencionalni ¢tenafe a na akce pro
verejnost, z kterych také ziskavame nové uzivatele.



2.3.1 Piehled nejvyznamnéjsich akci

Knihovna se zapojila v roce 2013 do téchto celorepublikovych nebo krajskych projektd:
Skola naruby, Celé Cesko ¢te détem, Noc s Andersenem, Kniha pro prviiaCka, Bfezen mésic knihy, Tyden
knihoven.

Méstské akce:

Den déti

Festival Bezrucova Opava ( vystava B4K, koncert Beata Bocek, 3 besedy s Jonem Davisem, publicistou)
Dalsi brehy (Bajna hora Kailash)

Tomas Cernohous: Expedice Mahali Afrika

Arnost Vasicek: Zahady Tichomofi

J. Kubagka: PFiroda a historie Recka

beseda s autorem Jifim Pé&luchou - autor détské knihy

beseda se spisovatelkou Lenkou RoZnovskou — autorka détskych knih
pfednaska cestovatele Jindficha Moslera — Z KyleSovic az na konec svéta
pfednaska s RNDr. Vlastimilem Kostkafem — O zivoté Bobra evropského
beseda s ilustratorem Adolfem Dudkem

Brfezen mésic knihy:

Martin Jirousek: Upifi v legendach, mytech a skutecnosti

Jan Paul: O $tésti v umirani

pfednaska Trénovani paméti

Martin Jirousek: Po stopach Upira Nosferatu

Lenka Rehagkova: Skolagka Kristynka

vytvarna dilna: Pismenkovy slabikaF — vyroba leporel

Den plny femesel — velikono¢ni setkani s nakladatelstvim Anagram a pleteni pomlazek a barveni vajiCek

Tyden knihoven:

Jifi Mara - Australii s otevienou pusou

Hudebni vecer s poezii - Dusan Trli¢ik

Tajemna viné Afriky - setkani s cestovatelem Jifim Blatou
Maraton &teni

DalSi akce:

Vytvarné &tvrtky s Alici Cermakovou na poboéce Opava Katefinky
Malované stfedy — vytvarna odpoledne pro Skolni druziny na hlavni budové
Malujeme s Bofikem Frybou

Malovani s Adou Dudkem

Cteni détem s kaptikem Metlikem

Projekty pro podporu éteni:

Knizka pro prviiaCka — pasovani prviacku
Rozecti se

Celé Cesko &te détem

Klub détskych knihoven — Kde konci svét

Klub seniorti ( poboc¢ka Katefinky):

Beseda pro vefejnost s Mgr. Sarkou Mamnasovou CSc. — Trénovani paméti

Vefejné &teni s hereCkou opavského Slezského divadla Sabinou Muchovou — Perlicky ze Zivota Lidy
Baarové

Duch Afriky — spole€na navstéva komentované vystavy v Domé uméni

Bylinky pro dusi a télo

Klub maminek ( poboéka Katefinky):
Cviceni s détmi

Détsky karneval

Balonkova party

Détska homeopatie

Noc s Andersenem:

probéhla tradi¢né na hlavni budové&, pro déti byl pfipraven zajimavy program s tématikou policie ve
spolupraci s Policii CR - dopravnim odborem. Druha Noc s Andersenem - pro déti, zaky ze ZVaPS Opava -
se specialnim programem, ve kterém vystoupil mluvéi Policie CR a psovodi.



Dlouhodobé projekty knihovny a soutéze:
Déti z Bullerbynu

Moje Opava

Spoluprace na projektech:

ZS llji Hurnika : ,Den zemé& — projekt Voda “

Vystavy hlavni budova:

Causa Jifi Trnka na motivy knihy Jifiho Trnky Zahrada

Skrze hfichy do nebe - festival DalSi bfehy

Vystava Opavska cena J. M. Olbricha - obanské sdruzeni Za Opavu
Zdenek Svanovsky, Vaclav Miller: B4K (Barvy ¢tyf kontinent()
Milan Mainus: ,Hradec 2012, aneb Panu uciteli s laskou®

Damy minulych epoch

Je esperanto mrtvy jazyk?" — putovni vystava JihoCeska univerzita
Gabriela Habrom: Mezi dokumentem a tvorbou

Vystava fotografky Petry Lazarkové na motivy Skacelovych versu
Miroslav Sevéik a Frantidek Ficek: Pohledy a prihledy

Miroslav Sevéik: V8ude Ziji lidé — aneb Indie cestou necestou

Vystavy pobocka Katefinky:

Bobr. Seznamte se!, ve spolupraci s Agenturou pro ochranu pfirody a krajiny — krajské poboc¢ky v Ostravé.
Byla pfipravena znalostni soutéz, pracovni listy i komentované prfednasky.

Inspirace pohadkou — vystava zaka ZUS V Haji ve Slezsku

Vystava nevidomych zahraniénich vytvarnik(i + vytvarné prace zak( ZS Havlickova — akce Sjednocené
organizace nevidomych a slabozrakych v Opavé

Magické obrazky — vystava obrazkd Jany Kastovské

Helena Zmatlikova — vystava 2aka ZS k vyrogi narozeni ilustratorky

Vystavy poboc€ka KyleSovice:

Jifi Novak - Krajinny detail

Luka$ Larys - Zasnézena Sumava

Profilova vystava autord Alfreda Krzemiena, Patrika Willerta, Stanislava Caganka, Radomira Skoupého a
Davida Bubenika

Luka$ LaryS -Chorvatskem po vodni hladiné.

V knihovné se v roce 2013 realizovalo 365 vzdélavacich a 95 kulturnich akci.
2.4 Cinnost ustfedni knihovny, jejich oddéleni a poboéek

V této ¢asti bude struéné popsana zakladni ¢innost oddéleni, zdUraznéna specifika ¢innosti oddéleni a
poboc¢ek. Hlavni ¢ast kulturné vychovné Cinnosti v roce 2013 je sméfovana na nové ¢tenafe z fad mladeze,
stranou nezUstavaji akce zamérené na dospélou populaci. Na generaci 55+ se zaméfuje Klub senior(, i kdyz
ucast na akcich neni omezena striktné na tuto generaci. Na maminky s détmi je zaméfena Cinnost Klubu
maminek.

Pracovnici knihovny se zapojuji do pravidelnych celorepublikovych akci: Noc s Andersenem, Bfezen — mésic
Ctenare, Tyden &teni a Uz jsem ¢tenai — Knizka pro prviiacka. K témto akcim pfipravuje doprovodné
programy pro Skoly i ¢tenafe. Knihovna dlouhodobé spolupracuje se zakladnimi Skolami. V roce 2013
spolupracovala pfi realizaci projektu ZS B. Némcové s nazvem: ,Zemé& EU*. Podili se na organizaci
Détského dne pod zastitou Magistratu Mésta Opavy a akcich na podporu &teni v ramci opavskych festivalu
Bezru€ova Opava a DalSi bfehy.

2.4.1. Ustiedni knihovna

Dospélé oddéleni

Stav knihovniho fondu k 31.12. 2013 je 72 691 svazku (v€etné studovny), z toho 36 944 svazkd je
zpfistupnéno ve volném vybéru, ostatni svazky jsou umistény ve dvou skladech v suterénu budovy.
Dospélé oddéleni je nejvétsSim oddélenim Knihovny Petra Bezruce v Opavé. Uzivateli dospélého oddéleni
jsou ve velké mife studenti a lidé produktivniho véku, ktefi soustavné pokracuji ve svém dalSim vzdélavani.
Na tyto uzivatele se oddéleni cilené zaméfuje svymi sluzbami, pfedev§im na pomoc s vybérem a pfi
vyhledani konkrétnich tituldl. Pracovnici také zodpovidaji fadu bibliografickych, faktografickych a vécnych
dotazu tykajicich se fondu a sluzeb knihovny nebo zprostfedkovavaji dalsi studijni zdroje z jinych zdroju.

V uplynulém roce se pracovnici zaméfili na aktualizaci knihovniho fondu. V letnich mésicich byla provedena
fadna revize. Revidovany byly vSechny dil€i ¢asti fondu: knihy, brozury, mapy, periodika, AV-media a
elektronické zdroje. S revizi byly zaroven z fondu vyfazovany svazky zastaralé a silné opotfebené. Z dvodu



silného opotfebeni bylo z fondu vyfazeno nékolik desitek svazku, které figuruji v seznamech doporu¢ené
Cetby opavskych stfednich Skol. Tyto svazky byly obratem nahrazeny novymi vydanimi.

Ve snaze zlepSit a urychlit vyhledavani konkrétnich svazkl ve volném vybéru dospélého oddéleni doslo

k reorganizaci rozmisténi nau¢né literatury. Dosavadni tematické uspofadani se zac¢alo nahrazovat
tematicko-abecednim uspofadanim, coz v bézném provozu znamena vyznamné zkraceni doby potfebné

k vyhledani konkrétniho svazku na regéle. Vyhledavani bylo doplnéno i schématy ve webovém katalogu
(viz. Projekt Virtualizace nauéné literatury kap. 2.5).

Pro studenty, zejména prvnich roénik(l opavskych stfednich Skol, byly pfipraveny knihovnické lekce, béhem
kterych byli seznameni se sluzbami knihovny a moznostmi jejich vyuziti pfi studiu.

V prostorach dospélého oddéleni byly instalovany tfi vystavy ve vitrinach. S velkym ohlasem se setkala
vystava panenek Damy minulych epoch. Neméné zaujala navstévniky i vystava keramiky z chranénych dilen
pfi Domu pro zrakové postizené ve Vlastovickach. Velmi zajimava byla prezentace praci studentt oboru
hracky, graficky a prGmyslovy design Stfedni Skoly priimyslové a umélecké v Opavé. Malou vystavkou knih
Jana Skacela byla doplnéna vystava fotografii na motivy Skacelovych verst Petry Lazarkové.

Pracovnici dospélého oddéleni se rovnéz podileji na ndkupu a katalogizaci zvukovych knih. Peclivym
sledovanim edi¢nich planu jednotlivych nakladatelstvi pfispivaji k optimalizaci knihovniho fondu oddéleni.
Pracovnici oddéleni se také pravidelné stfidaji ve studovné. VSichni se tak podileji na dalSich odbornych
agendach knihovny, tak aby byla v ramci obou provoz(l dobra zastupitelnost.

Studovna

Studovna je nedilnou soucasti dospélého oddéleni. Zakladem sluzeb je prezenéni a absencni pljéovani,
bibliograficko-informacni sluzba, meziknihovni vypujéni sluzba (MVS) a mezinarodni meziknihovni vypujéni
sluzba (MMVS).

Knihovni fond o rozsahu 2071 svazkl naucéné literatury je uréen predevsim k prezenénimu puajc¢ovani.
VSechny dil€i ¢asti fondu (knihy, brozury, periodika, mapy, zakony, sklad periodik) prosly v uplynulém roce
fadnou revizi.

Pracovnici studovny jsou zodpovédni za zpracovani periodik pro vSechna oddéleni hlavni budovy. V roce
2013 bylo v nabidce 152 tituld pro dospélé a 45 titult pro détské ¢tenare. 14 tituld periodik je pravidelné
excerpovano. Zkatalogizovano bylo celkem 1734 ¢lankd, z toho 532 o Opavé a Opavsku.

Starsi Cisla nékterych periodik jsou archivovana a ulozena ve skladu v suterénu budovy. V souvislosti

s revizi periodik doslo k reorganizaci fondu skladu.

Hojné vyuzivanou sluzbou je MVS. V uplynulém roce bylo vyfizeno celkem 606 pozadavku jinych knihoven
na vypuj¢ku z fondu KPBO (aktivni MVS). Uzivatelim KPBO bylo zajisténo 407 vypujcek z fondd knihoven
v CR (pasivni MVS) a 6 MMVS.

Ve studovné je vytvarena a spravovana Databaze regionalnich osobnosti Opavy a Opavska, v roce 2013
byly zpracovany 3 nové zaznamy, pribézné aktualizovany stavajici.

Dal$im ukolem je katalogizace brozur pro dospélé i détské oddéleni. Loni jich bylo zpracovano 50.
Studovna je rovnéz zapojena do projektu Ptejte se knihovny. V ramci této sluzby pracovnici zodpovédéli 21
dotazll. Pracovnici studovny se aktivné podileli na analyze dat pro pfevod na MARC21, tento Ukol byl v roce
2013 jejich prioritou.

Oddeéleni pro déti a mladez

Stav knihovniho fondu k 31.12. 2013 je 33 996 svazkd dokumentl, pocet odebiranych ¢asopisl v loriském
roce byl 45 titul(. Détské oddéleni je orientovano na détského &tenare, poskytuje vSak i konzultace o détské
getb& pedagogiim MS a ZS, pro které pracovnici pFipravuji tématické balicky Skolni Setby. Kromé zakladni
sluzby pujcovani knih je t&zistém &innosti oddéleni kulturné vychovna a vzdélavaci ¢innost, zaméfena na
rozvoj &tenafstvi a propagaci literatury. Oddéleni pripravuje tématické akce pro MS, ZS, Charitu Opava-
stacionaf Mravenecek ipro dalSi spolky a zdravotnicka zafizeni. Kulturné vychovnou &innost rozviji
oddéleni formou zakladnich knihovnickych lekci a tématickych besed. Ugastnici vzdélavacich pofadl a
lekci ziskavaji potfebné informace o knihovné a jeji organizaci. V loriském roce si mohli pedagogové vybrat
z 13 tématickych besed. Zaci se tak zabavnou formou seznami s rliznymi tématy napt. antika, etiketa,
&eské povésti, Egypt apod. Pro déti MS jsou pfipraveny porady na téma roéni obdobi, pohadky nebo
zvitatka, soutéze, kfizovky a hlavolamy. VSechny pofady jsou doprovazeny ukazkami a nabidkou knih na
dané téma. Seznam besed je stale aktualizovan podle zajmu Skol.

Pracovnice oddéleni preferuji také i neformalni praci se &tenafem, napf. vytvarné stfedy, vyménu knih
détskym kolektivim ze Skolnich druzin. Tato neformalni setkani jsou ¢asto doprovazena kratkym programem
nebo soutéZemi. Pracovnice oddéleni spole¢né s détmi vyrabi rizné pfedméty, Casto recykluji staré knihy,
plasty a vyuzivaji rozmanité vytvarné techniky. Ani pfi téchto aktivitach nechybi nabidka knih na dané téma.
Témito aktivitami se snazi oslovit déti, které do knihovny nechodi pravidelné.

Oddéleni je zapojeno do celorepublikového projektu ,Celé Cesko &te détem*. Skolam, druzindm i
individualnim zajemcdm nabizi ,Stfedecni ¢teni détem®. Na tyto akce jsou pfipravovany ukazky z knih,
seznamy doporucené Cetby pro déti i rodiCe apod.

Pro zaky prvnich tfid kazdy rok pfipravuje oddéleni cyklus besed ukonéeny pasovanim prviiacka s moznosti
ziskani priikazky do konce druhé tfidy zdarma. Minuly rok tuto akci absolvovalo 10 tfid opavskych ZS. Ve
spolupraci se SKIPem dostava oddéleni na tuto akci knihy - 50 KniZek pro prviiacka zdarma a dalsi vytisky



za velmi vyhodnou cenu.

Détské oddéleni dlouhodobé spolupracuje se Zakladni a praktickou Skolou Slezského odboje v Opavé.
Spoleéné s odbornymi pedagogy pfipravuji pro Zaky s mentalnim postiZzenim stejné atraktivni akce jako pro
déti bez handicapu. Minuly rok pro né probé&hla zdjmova dopoledne na téma: Jaro a Podzim. Déle soutéze,
¢teni knih, hadanky nebo mikulasska besidka. Pro toto Skolské zafizeni se jiz po paté pfipravila specialni
Noc s Andersenem.

V roce 2013 probihaly v kazdém pololeti pro vSechny malé ¢tenafe pulroéni soutéze, které byly ukoncéené
slavnostnim vyhlasenim a pfedanim cen vitézim. Prvni soutéz s nazvem :“Déti z Bullerbynu“ byla ukonéena
setkanim s opavskym ilustratorem Borkem Frybou. Dalsi, tentokrat, ekologicka soutéz, byla pfipravena ve
spolupraci s pobockou Katefinky s nazvem: ,Moje Opava“. Oddéleni také zajiStuje akce pro Skoly v sale
knihovny, podili se na organizaci akci pro déti, které probihaji v ramci opavskych festivald. Vedouci oddéleni
zastupuje knihovnu na koordinaénich schizkach pro pripravu Dne opavskych déti na MMO.

Multimedialni studovna a internet

Je uréena vSem zajemclm o Internet. Jedna se o verfejné pristupné pracovisté, které je otevieno 35 hodin
tydné pro v8echny registrované uzivatele knihovny i vefejnost. Ve stfedy, kdy je knihovna uzaviena, je tato
studovna vyuzivana k doSkolovani zaméstnancu knihovny, dobrovolnych a profesionalnich knihovniku
okresu Opava nebo slouzi k informacéni vychové studentl a zakl opavskych skol i Skolskych zafizeni

Z nedalekych obci.

Pracovnici oddéleni se, kromé obsluhy uzivatell studovny, staraji také o veSkerou vypocetni techniku
knihovny, tisk ¢arovych kédd, tiskové vystupy v Braillu pro zvukovou knihovnu, tvorbu a adrzbu webovych
stranek a udrzbu systému AKIS véetné servisu OPAC 2.0. Pracovisté funguije jako servisni stfedisko pro
verejné knihovny okresu Opava i dalsi knihovny, které uzivaji AKIS Clavius. Vedouci pracovnik studovny
také zabezpecuje servis AKIS Clavius v ramci Opavy i okoli. Z dalsi servisni €innosti je vénovana pozornost
kontrole a dopliovani jedinecnych tituld v databazi, které vkladaji knihovny REKS do centralni databaze.
Kontroluje se harmonizace zahlavi s bazi narodnich autorit, vytvafi se plnohodnotny zaznam v databazi
KPBO. Ddlezitym krokem je i odstranéni duplicit zaznamu v centralni databazi, v roce 2013 bylo upraveno
cca 3000 zaznam(. Analyza chyb v katalogizaci Clavius REKS poslouzila jako podklad pro individualni
Skoleni knihovnik(l v ramci metodickych navstév v roce 2013.

V lonském roce se kontroly také zaméfily na analyzu zaznamu dokument( pfed pfevodem na novy standard
MARC21 s odbornymi pracovniky knihovny. Vedouci pracovisté koordinoval procesy hromadnych Uprav dat
ostrym pfevodem a doladéni dat po pfechodu na MARC21 ( vice o projektu v ¢asti 2.5. Projekty knihovny).
Vétsi servisni a technické zasahy provadéné na obsluhovanych knihovnach jsou podrobné popsany

v pfiloze Komentaf k vykonu RF za rok 2013.

Mediatéka a Zvukova knihovna

Stav fondu k 31.12.2013: audiovizualni média 1263 dokumentu, 4827 hudebnich nosi¢l, 6786 zvukovych
knih. Kromé plj¢ovani audiovizualnich nosi¢t na DVD, Blu-ray a CD se oddéleni vénuje pujcovani
zvukovych knih pro slabozraké, nevidomé a tézce télesné postizené uzivatele, kterym poskytujeme
individualni pomoc pfi vybéru Cetby. Nedilnou sou€asti nasich sluzeb je i oznaCovani zvukovych knih a
ochrannych obal( Stitky, které jsou oznaceny Braillovym pismem. Tento zplsob oznageni umozni nasim
uzivatelidm snadnéjsi manipulaci s fondem. Pro klienty Charitniho domu ve Vlastovic¢kach pfipravujeme
pravidelné vymeénné soubory zvukovych knih. V ramci navstév v Charitnim domé probéhla také beseda

s nevidomymi z Charitniho domu z Vlastovi¢ek. Pro Zaky z&kladnich 8kol provadi oddéleni kratké seznameni
s provozem mediatéky, se zvlastnim zietelem na Zvukovou knihovnu a ukazky knih v Braillové pismu. Zaky
seznamujeme se specialnimi programy uréenymi pro nevidomé a zrakoveé postizené uzZivatele oddéleni.

V roce 2013 byly aktualizovany seznamy DVD, Blu-ray, hudebnich CD, Zanrovych seznamu vazné hudby a
mluveného slova i zvukovych knih. Pracovnice oddéleni pravidelné publikuje do webového Ob&asniku
knihoven okresu Opava OKOO. Podili se na tvorbé autoritnich zaznamu z oblasti filmu a na udrzbé
kliCovych slov. Poplatky za pujéovani nosicu tvofi ¢ast pfijmu KPBO. Pracovnice také katalogizuje
elektronické a audiovizualni dokumenty, které vychazeji jako pfilohy ke kniham a ¢asopisim. Oddéleni je
odpovédné za nakup zvukovych knih, hudebnich nosi¢l a zvukové obrazovych dokumentt i za jejich
katalogiza¢ni zpracovani. V letnich mésicich byla provedena revize zvukovych knih a knih tisténych

v Braillové pismu.

2.4.2 Poboc€ka Katerinky

Knihovni fond pobocky k 31.12. 2013 byl 38304 svazk(. V roce 2013 se na pobocce odebiralo 57 titull
periodik. Nejvétsi méstska pobocka poskytuje knihovnické sluzby obyvatellm nejvétSich opavskych sidlist a
blizkého okoli. Pobotka se zaméfuje na praci s détmi a seniory. Uzce spolupracuje s opavskymi zakladnimi
a matefskymi Skolami. Na besedy také dojiZzdé&ji Zaci ze 8kol okolnich obci. Knihovna nabizi Skoldm i
Skolkam Siroké spektrum tématickych besed, knihovnickych lekci a soutézi. S velkym ohlasem se setkala
soutéz ,Moje Opava“, ktera probéhla ve spolupraci s détskym oddélenim a organizaci Ob&anské sdruzeni
NATURA Opava. Pro soutézici byla odménou odborna pfednaska Bc.Jakuba Kubacky uskuteénéna

v opavskych méstskych parcich.
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| nadale pokragovala spoluprace s pfipravnou tfidou na ZS Sramkova. Jako pamatku si déti odnesly denicky
s nalepkami za splnéné ukoly béhem Skolniho roku.

Tradici se také stala spoluprace se Zakladni Skolou pro télesné postizené. Témto détem je knihovna
predstavovana interaktivni formou hrané pohadky.

Ani v loriském roce pobocka nezapomnéla na prviacky, pro které pfipravila zabavny program, jehoz
vyvrcholenim bylo pasovani na ¢tenare knihovny. Akce se zucastnilo celkem 243 zakd.

S velice kladnou odezvou se setkal Maratén ¢teni, ktery byl uspofadan v ramci Tydne knihoven. StarSi déti
spole€né s knihovnicemi Cetly knihy J. Foglara, mladSim byly pfedCitany nové knihy s podzimni tématikou.
Do projektu se zapoijilo celkem 242 déti.

Pobocka uspésné pokraCovala ve spolupraci se Skolnimi druzinami. Knihovnice détem pfipravovaly zabavna
odpoledne plna védomostnich i pohybovych soutézi.

Bé&Znou praxi poslednich let je nejen poskytovani knih na spole¢né Cteni Skolam, ale také hromadné
vymény knih pro volno ¢asovou ¢etbu zakd.

Na podzim byl pfipraven cyklus besed, her a soutézi k vyro€i narozeni eské ilustratorky H. Zmatlikové.
Knihovna v lofiském roce uspofadala fadu besed se zajimavymi hosty - Jindfichem Moslerem, Jifim Blatou,
Lenkou Roznovskou, Adolfem Dudkem a Jifim Pé&luchou.

V bfeznu méli ¢tenafi moznost shlédnout unikatni vystavu s nazvem ,Bobr. Seznamte se.” Na poboc&ce bylo
instalovano spolu s informacnimi panely také autentické prostfedi zivota bobra. Pozvani na besedu k tomuto
tématu pfijal odbornik na zivot bobrd RNDr. Viastimil Kostkan z Palackého univerzity v Olomouci. Pro Skoly
byl pfipraven doprovodny program (besedy, hry, tkoly). Knihovnice poté&sil velky zajem ze strany ZS a MS,
ale i Siroké vefejnosti.

| v uplynulém roce pokracovala spoluprace se Sjednocenou organizaci nevidomych a slabozrakych

v Opavé. Zahajena byla slavnostni vernisazi s doprovodnym programem.

Dale byla na pobocce instalovana cela fada vystav (celkem 8).

Béhem letnich prazdnin probihala pfiprava besed a soutézi na novy skolni rok. Pracovnice poboCky
zajistovaly také kulturni program na pfedvanocni MikulaSskeé besidce. Aktivné se zapojily do akci, které
probihaly ve spolupraci s détskym oddélenim na hlavni budové: Noc s Andersenem a Den déti.

V roce 2013 probihala revize knihovniho fondu, jeho udrzba, opravy a aktualizace. Ze skladu byly vyfazeny
zastaralé a opotiebené svazky.

Prostory détského oddéleni poboCky byly vybaveny novymi regaly a sedacimi vaky.

Klub maminek

I v roce 2013 knihovnice pfipravovaly pro nejmensi ¢tenare zabavna dopoledne v ramci Klubu maminek.
Setkani se uskutec¢nilo celkem 8x. V tomto roce jsme pfivitali mnoho novych ¢&len(, a tim padem se zménilo
vékové slozeni déti, které mély mnohdy pouze 1 rok.

Tato skuteénost byla zohlednéna pfi ptipravé programil (cviditelka R. Svehlova, Karneval, Velikonoce,
Homeopatie pro nejmensi, Mezinarodni den déti, Balénkové dopoledne, Podzimni hratky, Adventni
dopoledne).

Celkem tyto akce navstivilo 194 u€astnik(.

Klub seniort
uskutecnilo celkem 5x (Cestovatelska pfednaska J. Moslera, Velikonoce, Bylinky pro télo i dusi, Trénovani
paméti, komentovana prohlidka vystava J. Blaty-Afrika). Akci se zicastnilo 89 navstévniku.

2.4.3 Pobocka KyleSovice

Stav KF k 31.12.2013 ¢&ini 21.455 svazkd, pocet odebiranych periodik 40 tituld. Knihovna v KyleSovicich je
pobockou rodinného typu. Jsou zde rovhomérné zastoupeny vSechny vékoveé kategorie uzivatell. Prace na
o pobocce je tedy velice riznoroda a vyzaduje velkou pfizplsobivost narokim jednotlivych skupin &tenaru.
Akce knihovny jsou zaméfeny na zaky nizSiho stupné Zakladni Skoly v KyleSovicich. Déti se uéastni
tématicky zamérenych besed, ale i klasickych knihovnickych lekci. Ty vedou malé &tenare k samostatnosti
pfi vyhledavani knih a orientaci v knihovnim fondu. | v roce 2013 se s ohlasem setkala akce ,Vesela
abeceda skfitka Knihomilka Ctivého* &i podzimni beseda na téma Strasidla. Pani ugitelky i vychovatelky pak
privitaly mozZnost pravidelné vymény knih. Knihovnu navstévuji i déti z nedaleké matefské Skoly.

V prabéhu celého roku 2013 dochazelo k aktualizaci knihovniho fondu, k aktualizaci fondu periodik. DoSlo
také k pfesunu knih z volného vybéru do skladovych prostor a s tim spojenymi pracemi. Byla provedena
revize knih z regionalnich fondu a revize brozur.

Pobocka v Opavé KyleSovicich dava prostor i amatérskym vystavovateliim. V roce 2013 byly realizovany
Ctyfi tématicky i autorsky riznorodé vystavy fotografii. Opét se tedy rozsifil pocet vystavovatell, nebot
prostory k prezentaci fotografii jsou zde idealni. Vystavy se t&Si velkému zajmu z fad ¢tenarl i Sirokeé
verejnosti.
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2.4.4 Pobocka Olomoucka

Stav knihovniho fondu k 31. 12. 2013 byl 23 592 svazk(, poboc¢ka odebira 36 titulll ¢asopisu.

Knihovna vzhledem k dlouhodobé& nevyhovujicim prostorovym podminkam neprovadi rozséhlé aktivity v
oblasti KVC. Proto ji navstévuiji kromé béznych &tenafa a uzivateld pouze mensi skupiny zakud Specialni ZS
pro TP, MS Eligka a zakd ze ZS a MS pfi Zdrav. zafizeni PL. Na knihovnické mini lekce zde byly déti z MS
internetu a sluzeb kopirovani. Pobocka ma nejstarsi sloZeni uzivatell, kterym se knihovnice snazi vyjit
maximalné vstfic i donaskou knih z centralnich skladd knihovny, které pobocka nema trvale z kapacitnich
dlvodl umisténé ve svych prostorach. Neustalou estetizaci prostfedi, ale také reorganizaci stavéni knizniho
fondu se snazime ¢tenarim a uzivatelim zpfijemnit a zjednodusit pobyt v knihovné. Ve spolupraci

s oddélenim katalogizace knihovnice profiluje knizni fond dle poZadavku a dotazu ¢tenarl.V lofském roce
byla pobocka kratkodobé uzaviena z divodu budovani nové pfipojky vytapéni.

2.4.5 Oddéleni regionalnich a knihovnickych sluzeb

Stav fondu za region a stfedisko k 31.12. 2013 byl 54 779 svazku. Z toho 41 234 svazku je pofizeno

z finanénich zdroji Moravskoslezského kraje, poc¢et odebiranych ¢asopisu 10 titull.

Oddéleni zajistuje komplexné regionalni sluzby viz pfiloha Komentar ke statistickému vykazu vykonu RF za
rok 2013. Organizuje vzdélavani pracovnikd regionu i Knihovny P.B. (viz bod 2.7).

Oddéleni se v ramci své ¢innosti také stara o 5 knihoven v méstskych ¢astech Opavy. Na podzim 2013
byla zaskolena nova knihovnice v méstské ¢asti Opava Komarov.

V roce 2013 pokracovala aktualizace skladu stfediska, knihy byly nové oznacéeny, pfebaleny. Byla zahajena
revize fondu stfediska Opava a regionalnich vyménnych fonda.

Oddéleni vypomaha v pljcovnich sluzbach pfi nemocnosti a zastupuje provozy KyleSovice a Olomoucka v
ramci dovolenych pracovnik(. Vedouci oddéleni se organiza¢né podili na kulturné vychovné ¢innosti pro
vefejnost, korekci textd webovych stranek i oficialnich materiald knihovny. Oba pracovnici oddéleni se
aktivné zucastriuji vSech projektll, se kterymi knihovna plsobi na vefejnosti, Noc s Andersenem, Den
opavskych déti apod.

Pracovnici oddéleni spravuiji a Fidi profil knihovny na Facebooku, Twiteru a udrzuji dal$i databaze knihovny,
adresar knihoven, databazi elektronickych sluzeb knihoven okresu, databazi vzdélavani zaméstnancu a
jsou odpovédni za dalSi ¢innosti souvisejici se statistikou a vykaznictvim.

2.5 Projekty knihovny

Z podanych projektu v roce 2013 byly finan&né pokryty 2 projekty. Z dota¢niho programu Knihovna 21.
stoleti jsme realizovali v roce 2013 projekt Rozvijeni fondu zvukovych knih, bodovych knih pro
nevidomé , zrakové postizené i jinak hendikepované uzivatele v Knihovné Petra Bezruée v Opavé
(15 000 K&). V roce 2013 jsme pofidili 169 titulti zvukovych knih (247 svazk(), prostfedky z MK CR byly

v souladu se zadavacimi podminkami pouzity za nakup zvukovych knih z Knihovny a tiskarny K.E. Macana v
Praze. V ramci spolutcasti jsme zakoupili zvukové knihy od dal$ich distributortd na kniznim trhu. Nasi
uZivatelé maji ve velké oblibé& kromé produkce zvukovych knih z KTN i mluvené slovo a CD z jinych firem
( Cs. Rozhlas, Fermata, Audiostory). Nedilnou sougasti nasich sluZeb je i oznagovani zvukovych knih a
ochrannych obalu stitky, které jsou oznaceny Braillovym pismem. Tento zplsob ozna¢eni umozni nasim
uzivatelim snadnéjsi manipulaci s fondem. V roce 2013 jsme zaregistrovali 114 uzivatelt ve zvukové
knihovné z toho 2 institucionalni uzZivatele ( jedna se o slabozraké, nevidomé a téZce télesné postizené
uzivatele).

Z dotacniho titulu VISKS3 realizovala knihovna projekt Pfechod na interni format MARC21 v AKIS Clavius
(95 000 K&). V roce 2013 presla Knihovna Petra Bezruce na interni format MARC21 v AKIS Clavius.
Knihovna nabizi svym uzivatelim Sirokou $kalu knihovnich fondd, z nichz nejvétsi ¢ast tvofi tisténé zdroje.
V soucasné dobé nabyva na vétSim vyznamu i mnozstvi elektronickych informacnich zdroju, které knihovna
svym uzivatelum zpfistupriuje, tedy kromé klasickych knih i dalSi typy dokumentt - AV media, elektronické
zdroje apod.. Zejména pfi katalogizaci téchto zdroju se pracovnici potykali s problémy, jak tyto moderni
dokumenty katalogizovat korektné v prostfedi UNIMARC. Format Unimarc jiz neni od 1. ledna 2014
podporovan Narodni knihovnou Ceské republiky a vyhradnim forméatem se stava MARC21. | kdyz samotny
pfevod na novy format Ize chépat jako jednorazovy krok, musel se ostry pfevod udélat nejprve na nedisto.
Nejprve byla databaze prfevedena na zkuSebni verzi, ktera byla podrobena podrobné analyze pfevodu vSech
typu dokumentd, byly vyzkouseny tiskové vystupy i funkénost dalSich vystupt systému. Ostrému pievodu
predchazelo také zaskoleni v knihovné pro vSechny pracovniky, ktefi se zabyvaji katalogizaci rdznych typ(
dokumentt. Poté nasledoval ostry pfevod a nastaveni systému podle pozadavkl a zvyklosti odbornych
pracovnikd.Cile projektu byly spinény. Byla sjednocena katalogizaéni praxe s velkymi knihovnami v CR,
zejména s NK CR.

Pfechodem na interni format MARC21, jsme docilili ,korektni“ katalogizace novych typ dokumentd podle
standardu MARC 21 a zajisténi lepsi (pfime) datové kompatibility s velkymi knihovnami a Soubornym
katalogem CR i s partnerskymi knihovnami v zahrani&i. Déle zprovoznéni a vyuziti novych moZznosti v ramci
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vécného popisu v bibliografickych zaznamech a moznost lepSiho plnohodnotného zapojeni do projektu
tvorby Narodnich autorit.

V lofiském roce byl zahajen novy Projekt Virtualizace nau¢né literatury dospélého oddéleni. Probéhly
rozsahlé zmény v fazeni naucné literatury, abecedné tématické fazeni bylo nahrazeno tématickym fazenim
a takto zaclenéné knihy jsou vyhledatelné i pfes virtualni schéma v katalogu knihovny. UzZivatelim je

k dispozici jednoducha mapa dospélého oddéleni, na které Ize zfetelné vidét, na jakém misté se kniha
nachazi.

Tretim uspéSnym dotacnim titulem byla dotace z prostfedk(l Moravskoslezského kraje na zajisténi vykonu
regionalnich funkci ve vysi 1 754 000 K¢ ( vice viz. pfiloha Komentar k vykonu RF za rok 2013).

V roce 2013 se pokracovalo v dlouhodobém projektu Knizni obalka, ktery je zaméfen na vkladani obalek a
anotaci u novych i starSich tituld. Za rok 2013 bylo v KPB Opava zpracovano 6058 titult z nau¢né
literatury, beletrie a détskeé literatury. Retrospektivné jsou dohledavany anotace i obalky do roku 2004,
vyjimeéné i starsi tituly. V téchto pfipadech se vSak jedna pfevazné o obalky, anotace jsou k dispozici
velmi zfidka. | nadale se tomuto projektu aktivné vénuje 5 knihovnic. Za celou dobu existence projektu bylo
v KPB Opava zpracovano 97998 titull.

Dalsi aktivitou, ktera je cenéna uzivateli, je propojeni zaznamu s plnymi texty. Zde jsme vazani autorskym
zakonem, proto v nasich zaznamech odkazujeme uzivatele na jiné zdroje, tzv. volna dila, ktera jsou
zpracovavana digitalné velkymi knihovnami a pro knihovny existuje moznost sdileni téchto texta. Proto i

v roce 2013 pokracovalo propojovani nasich zaznamu s tzv. volnymi dily autorl, které umozni uzivateli si
stahnout tento dokument v libovolném formatu. Sou€asné publikace z nakladatelstvi Grada a Akademie
véd jsou doplfiovany odkazy na obsahy dél a ukazkami textu. Také tyto odkazy obohacuji nase zaznamy
v ramci kooperace knihoven v projektu Souborny katalog CR.

2.6 Edi¢ni ¢innost

Propagaci nasich akci s ohledem na finanéni prostfedky feSime viastnimi silami. Vyrabime plakaty,
nabidkové letaky, oslovujeme ¢&tenare, ktefi souhlasi se zasilanim mail( o akcich. Spolupracujeme

s univerzitou 3. véku na SU pfi propagaci vzajemnych akcich, Obecnim domem i Slezskym divadlem

a dal$imi kulturnimi i vzdélavacimi institucemi. Dale vyuzivame nase webové stranky, vylep plakatd

v knihkupectvi Librex, na Slezské univerzité a na nasich plochach v poboc¢kach a KZ minoritsky klaster.
Vefejnost informujeme pfes méstsky zpravodaj Hlaska, regionalni tisk, rozhlas &i regionalni TV vysilani.
Z modernich technologii pouzivame pro propagaci web knihovny, Facebook a Twitter. Webové stranky
knihovny jsou aktualizovany 2x-3x tydné.

Knihovna vydava elektronicky ¢asopis Obc&asnik knihoven okresu Opava zaméfeny na problematiku
vefejnych knihoven ( 3x rocné).

V roce 2013 feditelka poskytla rozhovor do rozhlasu na téma Bfezen mésic ¢tenafli, Tyden knihoven.

2.7 Vzdélavaci, prednaskova a skolici ¢innost

Vzdélavani pracovnikil v roce 2013:

Opava — Ugetnictvi a dané& pfispévkovych organizaci
Opava - Dan z pfijmu

Opava — Nemoc. pojisténi a soc. zabezpeceni
Ostrava — Soucasné trendy v eském knihovnictvi
Havifov — jarni setkani KLUBKA Kvéten:

Hradec n/Mor. — vyjezdni zasedani pro knihovny regionu
Opava — program Gordic

Setkani servisnich bodu”

Data technology day

Opava — Obsluha kotelen

Praha — Marketing knihoven se zaméfenim na ROI
Mosty u Jablunkova — podzimni setkani KLUBKA
Orlova - Prace s dospélym ¢tenaiem

Opava — Evidenéni listy

Milotice — setkani servisnich bodu

Pardubice — celostatni seminar RF

Zlin — seminar Bezbariérové knihovny

Roznov p/Rad. — program Gordic

Ostrava — Lektorské dovednosti

Pferov — seminar Soucasna literatura pro déti a jeji vliv na rozvoj ¢tenarstvi
Praha — seminai SKAT

Havifov — Den knihovnik{
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Opava — Systém hospodareni energii 3
Praha — seminaf ucastnik( Souborného katalogu CR ]
Praha — seminaf lokalnich supervizort Projektu narodnich autorit CR

25 akci — 45 ucastnikt

Akce poradané pro pracovniky KPB Opava a obsluhovanych knihoven:
Workshop : Jarni motivy — motyli (RF)

Komentovana vystava o Janu Balabanovi v SZM Opava

Skoleni pro knihovny s AKS Clavius REKS — katalogizace, vypijéni protokol (RF)
Skoleni Fidi&h referentského vozidla

Skoleni BOZP, pozami hlidky

Porada — vyjezdni zasedani Hradec n/Mor. — pro knihovny regionu (RF)

Okolo Frydku cesti¢ka — poznavaci zajezd

Skoleni Clavius — novinky (RF)

Katalogizace v MARC21

celkem akci: 9 akci ( 4 akce v ramci RF) — 156 G¢astniku
2.8 Metodicka a kontrolni ¢innost, expertni skupiny

Metodicka ¢innost v ramci zajistovani regionalnich funkci je podrobné popsana v samostatné pfiloze ¢.1:
Komentar ke statistickému vykazu vykonu RF za rok 2013.

Kontrolni systém:
kontrolni systém zacal v na$i organizaci fungovat od 1. 7. 2003 na zakladé Smérnice vnitiniho kontrolniho
systému ze dne 25. 6. 2003. V roce 2004 byla do této smérnice zapracovana vyhl. &. 416/2004.

Zastupovani funkce pfikazce operace je stanovena v organizacnim fadu knihovny. V organizacnim fadu je
taktéz stanoven rozsah odpovédnosti a tyto odpovédnosti jsou vyjmenovany na zvlastni pfiloze. V roce
2012 doslo ke zmé&nam osob — prikazcti operaci, OR byl aktualizovan.

Uginnost vnitfniho kontrolniho systému je velmi dobra. Namatkové je provadéna priibézna kontrola a
nasledna kontrola vybranych ukazatel(. Nejvétsi pohyb mame v oblasti fakturace knih, proto se kontrolni
systém zaméfuje zejména na tuto oblast. S ohledem na to, Ze ¢ast prostfedk na nakup knihovniho fondu
tvori dotace z MS kraje, klademe velky dlraz na spravnost veskerych fakturaénich adaju.

V roce 2013 neprobéhly zadné vnéjsi kontroly z VZP a kontrola z OSSZ.

Ugast v expertnich a pracovnich skupinach:

feditelka knihovny je ¢lenem:

pracovni komise pro Souborny katalog,

pracovni skupiny Mé&feni kvality knihoven ( Benchmarking),

regionalniho vyboru SKIP 10.

Marie Schneidrova je Clenem pracovni skupiny supervizoru projektu Narodnich autorit v Narodni knihovné
CR.

Bc. Milo§ Bednarik je ¢lenem hodnotici komise VISK23 na MK CR.

V roce 2013 byla feditelka knihovny zvolena do funkce pfedsedy Svazu knihovnikd a informacénich
pracovnikl Moravskoslezského a Olomouckého kraje.

2.9 Bezpecénost prace a ochrana zdravi pfi praci a PO, opravy a udrzba

Kontroly objektu jsou provadény prabézné. Zapisy k jednotlivym akcim a kontrolam jsou k nahlédnuti
v pozarni knize u pozarniho preventisty a v zapisech o kontrolnich osvéd¢éenich.
Byly provedeny revize (kontroly) - hasici pfistroje a hydranty
- servisni prohlidky plynové kotelny

(MDKPB, KZ minorit)

- revize kominu

- revize el.spotfebicl

- revize zabezpecovacich a pozarnich systému

Pracovnici (5) byli proSkoleni na fizeni referentského vozidla.

V roce probéhlo Skoleni BOZP pro vSechny zaméstnance knihovny, Skoleni pozarnich hlidek s vycvikem
likvidace pozaru hasicim pfistrojem.

Dle planu také probéhly povinné zdravotni prohlidky zaméstnancu.
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Opravy a udrzba:

V roce 2013 byla provedena oprava podlahy MDKPB $atna - vstup + sklady, oprava okapovych Zlabl a
okennich parapetd KZ minorit, oprava podlahy a vyména koberce v jedné kancelafi.

Byly vymalovany spole&né prostory chodby, bo¢ni schodisté a suterén KPBO a uétarna, oprava plynového
potrubi v kotelné MDKPB (BAP ventil). Byla nainstalovana klimatiza¢ni jednotka k serveriim knihovny v
rozvodné.

2.10 Spoluprace s dalsSimi subjekty, zahraniéni spoluprace

Klub détskych knihoven KLUBKO:

Ve spolupraci s KLUBKem se knihovna zapojila tradi¢né do projektu Skola naruby — projekt na podporu
détského &tenarstvi. Dale je knihovna dlouhodobé zapojena do akce Celé Cesko &te détem, k témto
projektlim se vaze fada akci pofadanych oddélenim pro déti a mladez.

Spoluprace s knihovnami SU a SZMO:

Tyto knihovny se zucastriuji nasich vzdélavacich akci v oblasti AKIS Clavius. V roce 2013 byla navazana
spoluprace s projektovym tymem pedagogu a studentt iBRARY. Jedna se o kreativni skupinu vytvofenou za
Ucelem spoluprace studentl Slezské univerzity v Opavé s Knihovnou Petra Bezruée v Opavé (dale jen
KPBO) na ukolech souvisejicich s propagaci knihovny s vyuzitim modernich technologii. Primarnim cilem
faze I. je tvorba virtualni prohlidky hlavni budovy knihovny, v ramci faze Il. zpracovany dalsi ¢asti budovy
KPBO. Vedlejsim cilem faze Il. je pomoc knihovné s vyvojem uzivatelskych navodl v prostfedi internetu.

Klub Opavskych fotografu:
Clenové klubu pravidelné vystavuji na hlavni budové a na poboc¢kach knihovny.

OKO:

Spolupracovali jsme na pripravé dalSiho ro¢niku soutéze O Cenu primatora, kde jsme zajistovali vyhlaseni
literarni ¢asti a nakup cen pro vSechny Ucastniky. Opavska kulturni organizace pravidelné instaluje v nasSich
prostorach reklamni poutace na své vystavy.

Slezské divadlo:
Marketingové oddéleni zasila pro nase ¢tenare a navstévniky prehled divadelnich programd a programovych
letaka.

SONS:
Spolupracujeme se SONS a ZS Havli¢kova na akci Dny uméni nevidomych.

Cesky rozhlas — Dvojka: )
Nas$e knihovna navazala spolupraci s Ceskym rozhlasem, na webu knihovny pravidelné informujeme o
rozhlasoveé Cetbé.

Méstska knihovna Hradec nad Moravici:
Spoluprace pfi vyméné vystav a ucinkujicich na navazujici vzdélavaci akce ( z ddvodu Uspor).

Propagace polské kultury:
Koncert Beaty Bocek a vystava vedouci Védeckého Ustavu fotografie a multimédii Institutu uméni Statni
vysoké Skoly v Ratibofi Doc. Gabriely Habrom Mezi dokumentem a tvorbou.

VSechny akce jsou dokumentovany na webu knihovny.
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Knihovna méla k 31.12.2013 celkem 260 221 knihovnich jednotek, z toho 245 361 knih. Ro¢ni pfirlistek 13

3 Knihovni fondy

066 svazkU ( z toho regionalni fondy 3 262 sv.). Bylo odepsano 6 698 svazka.

Na nakup knihovniho fondu dokumenttd byla v roce 2013 vynalozena ¢astka 2 532 475 K¢, z toho byly

zakoupeny:
Nakup knihovniho fondu r. 2013 Celkem
Opava (K¢) Region (K¢) | (K¢)

knihy 1505 099 658 453 2 163 552
periodika 228 049 228 049
DVD 67 715 67 715
CD 34 914 34 914
zvukové knihy 31 373 31373
licence k EZ 6 872 6 872
celkem 1874 022 658 453 2 532 475

3.1 Doplnovani
PFirGstek za rok 2013 byl 13 066 knihovnich jednotek, z toho 12 354 knih, 712 ostatnich dokumenta.

Slozeni knihovnich fondu:

Naucna literatura 81 279
Krasna literatura 164 082
Zvukové dokumenty 12 183
Zvukové obrazové dokumenty 1406
Elektronické dokumenty 1180
Mapy 191

Tématické slozeni prirtistku knih:

Naucna literatura pro dospélé 1 868
Krasna literatura pro dospélé 6 010
Naucna literatura pro déti 540
Krasna literatura pro déti 3936
Celkem 12 354

Slozeni prirtistku ostatnich dokumentt:

Zvukové dokumenty: 469
Zvukové obrazové dokumenty: 192
Elektronické dokumenty 46
Mapy 5
Celkem 712

Knihovni fondy dodané za r.2013 na jednotlivé knihovny — druh dokumentu knihy:

Knihovna Soubory 2013 | Svazky 2013 | Svazky 2012 | Rozdil | Casopisy/ K&
Dospélé od. 39 2187 2447 - 260 120906
Détské od. 28 1168 1 336 - 168 16 607
Olomoucka 29 1483 1392 + 91 19 573
KyleSovice 30 1393 1537 - 144 19 475
Katefinky 33 1823 1969 - 146 46 152
Stf. Opava 4 112 35 + 77 5 336
Sluz. +BP 5 27 6 + 21 0
Region 26 3262 3995 - 733 0
celkem 194 11 455 12 717 - 1262 228049




lv'JDZF v r.2013 nakupoval i zpracovaval knihy pro BudiSov, H&j, Kozmice, Mokré Lazce, Chlebi¢ov, Sudice,
Stitinu a OldfiSov. Pro tyto knihovny bylo nakoupeno a zpracovano 812 svazk( ve 38 souborech.

3. Na jednotlivé provozy knihovny byly vydany knihy za K&:

Dospélé oddéleni 399 975,-K¢
Détské oddéleni 172 184,-K¢
Olomoucka 256 673,-K¢
Katefinky 312 880,-K¢
KyleSovice 247 875,-K¢

Primérna cena knihy byla 204 K¢.

4. Pro potieby doplfiovani je veden adresar nakladatelstvi, distribu¢nich agentur
a internetovych obchodd.

5. Kromé béznych nakupu ziskala knihovna knihy prostfednictvim dar( — 524 sv.
(&tenafi, ministerstvo kultury, nakl. Perplex, Magistrat Mésta Opavy, SU, autofi, nadace atd.).

6. Bylo nakoupeno 712 ostatnich dokumentu.

7. PFi nakupu knihovniho fondu vyuzivame rabatu, které nam poskytuji distribuce a nakladatelstvi
v rozmezi 28-35%.

8. V roce 2013 jsme pokracovali v za¢lefiovani knih z cirkulaénich soubort do fondu opavskych pujéoven.
Jedna se pfevazné o naucnou literaturu, fondy doplfiujeme i tituly z oblasti beletrie nebo zvySujeme pocet

duplikat. Postupnym zaclenénim téchto vyménnych souborl do pevnych fondl knihovny dojde
k aktualizaci KF naucné literatury i oboméné beletrie. Timto zplsobem chceme vylepsit profilaci nasich

3.2. Zpracovani

1. Bylo zpracovano, adjustovano, zapsano a na knihovny rozeslano 12 267 svazku
(vr. 2012 -13 542 sv.).

2. Zkatalogizovano bylo 3 585 titull beletrie i naucné literatury ( v r.2012 3 815 titulu).

3.3 Ochrana knihovniho fondu

1. Obalovani, oprava a oznacovani probiha priibézné na vSech oddélenich.

oprava KF 6 697
obalovani knih 28 368
oznacovani knih 26 278

2. V UDZF v r. 2013 ozna&eno a obaleno 812 knih z ndkupu pro obecni Gfady.
Jednoducha knihovnicka vazba byla provedena u 2 619 svazku knih.

3. Probéhlo 25 dil€ich revizi KF na jednotlivych oddélenich. Na oddéleni pro dospélé Ctenare probéhla
fadna revize KF, ktera byla ukon€ena vypracovanim protokolu o revizi KF. DilCi revize byly zaméreny i
na jiné typy dokumentl nez knihy, cilem bylo vyfazeni poSkozenych titull pfed pfevodem databaze na
novy standard.

4. Z dlvodu opotfebovani, ztrat a aktualizace KF bylo vyfazeno 6 698 knihovnich jednotek, z toho 6 482
knih.

5. V UDZF se pravideln& provadéla udrzba slovniku autorit a kli¢ovych slov. V databazi autorit se
provadély priibéZné opravy v souvislosti s pfipojovanim zaznamu z mistnich knihoven, opravy chyb a
nastavovani vazeb ve slovniku klicovych slov.

6. Bylo vytvoifeno 3 303 nahledl obalek a anotaci.

7. Byla poskytnuta 1 konzultace k MVS pro 2 pracovnice poboc¢ky Katefinky, pracovnice povéfena
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vedenim projektu narodnich autorit se zi€astnila Skoleni supervizort autorit v NK Praha, pracovnice
UDZF se ucastnily oborovych Skoleni.

8. Priprava pfechodu na MARC 21 — skoleni, koordina¢ni schizky k nastavovani poli, analyze dat a
stanovisko k upravam dat.

4 Kulturni zafizeni minoritsky klaster

4.1 Naklady a vynosy Kulturniho zafizeni minorit v Opavé v roce 2013

v K&

rozpocet
Nazev skute€. 2012 | skute€. 2013 | 2013 % pInéni
NAKLADY :
Spotieba materialu celkem : 12720.00 19825.80 13000.00 153%
Spotieba energii celkem : 503024.18 487700.00 | 505000.00 97%
Opravy a udrzba : 7418.60 12831.00 7500.00 171%
Cestovné 0.00 0.00 0%
Sluzby celkem : 70042.29 65847.00 71000.00 93%
Mzdové naklady celkem : 422925.00 458671.00| 423000.00 108%
Socialni a zdravotni pojisténi + FKSP 143794.00 148920.00 143820.00 104%
Nakup DDHM 6360.00 699.00 0.00 0%
NAKLADY CELKEM : 1166284.07 1194493.80| 1163320.00 103%
VYNOSY :
za vyuziti KZ minorit 387570.00 411425.00| 403320.00 102%
dotace na provoz od zfizovatele 760000.00 760000.00| 760000.00 100%
VYNOSY CELKEM : 1147570.00 1171425.00 | 1163320.00 101%
Rozdil mezi vynosy a naklady : -18714.07 -23068.80 0.00

4.2 Kulturni zafizeni minoritsky klaster — prehled €innosti za rok 2013

Pocet akci 154
Pocet navstévniki 25700
Z toho:

Kulturni pofady 108
Pocet navstévniki 16 750
Akce spole¢enského vyznamu 46
Pocet navstévniki 8 950

Prehled vSech akci je ulozen v dokumentaci KPBO.

Magistrat mésta Opavy vyuzil prostor KZMK za u€elem porfadani svych aktivit z vySe uvedeného celkového

poctu akci nasledovné:

jednani ZMO 5x + 1x mimofr.
porady, pfednasky, seminare, slavnostni shromazdéni, konference 7x
koncerty, vernisaze, festivaly Bezru€ova Opava a DalSi bifehy 13x

(pocet jednotlivych pofadu)

Pocet vySe uvedenych akci zahrnuje 2 akce odboru Skolstvi a 1 akci z odboru socialnich véci, které byly

hrazeny z rozpoctu odbord magistratu.
Bezplatné akce Slezské univerzity

Vystavni €innost

Pro prezentaci vystav je k dispozici goticka sif a pfedsali Snémovniho salu. K rozsahlejSim instalacim byl
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vyuzit prostor letniho refektare a schodisté. Celkem bylo pofadano 11 vystav.
Informace o vystavach byly vystaveny na webu knihovny.

5. Sprava Méstského domu kultury Petra Bezruce

Sal slouzi k obéanskym obfadiim MMO a kulturni ¢innosti, knihovna zde pofada vétsi akce a autorska ¢teni.
Akce pod patronaci mésta Opavy jsou poskytovany zdarma, za ostatni akce jsou uctovany nezbytné
provozni naklady za vyuziti salu dle platného ceniku. V sale probiha vyuka hry na varhany - Cirkevni
konzervatof Opava a ZUS V. Kalika Opava. Sal MDKP byl v na$i organizaci za¢lenén pod Utvar Feditele
KPBO. Sal slouzi pro slavnostni ob&anské obrady, svatby, zlaté svatby a vitani ob&anku. A je vyuzivan
zejména knihovnou pro pofadani akci pro vefejnost. V lofiském roce byla poSkozena neznamym pachatelem
pavodni historicka klika u vstupnich dvefi objektu. Skoda byla uplatnéna v ramci pojistky majetku.

5. 1 Rozbor nakladi a vynost salu v MDKPB v roce 2013

v K¢

skute€nost
Nazev skute€nost 2012 2013 rozpocet 2013 | % pInéni
NAKLADY :
Spotreba materialu celkem : 21391.50 14678.80 15000.00 98%
Spotieba energii celkem : 637068.47 766174.63 640000.00 120%
Opravy a udrzba : 123188.70 78963.80 80000.00 99%
Sluzby celkem : 162963.70 198800.50 177000.00 112%
Nakup DDHM celkem: 18837.00 35332.00 20000.00 177%
NAKLADY CELKEM : 963449.37 1093949.73 932000.00 117%
VYNOSY :
za vyuziti sald MDKPB 38662.00 52960.50 50000.00 106%
najmy MDKPB 81705.00 84372.00 82000.00 103%
dotace na provoz od zfizovatele 800000.00 800000.00 800000.00 100%
nahrady od pojistovny 0.00 21944.00 0.00
VYNOSY CELKEM : 920367.00 959276.50 932000.00 103%
Rozdil mezi vynosy a naklady : -43082.37 -134673.23 0.00

5.2 Pfehled akci

Spole€ensko kulturni akce: (celkem 72 akci):

Pfednaska "PFiroda a historie Recka" - vysledky expedice ob&anského sdruzeni Natura Opava v Recku.
(1x)

Vyhlaseni nejlepsich atletd opavského okresu — Magistrat mésta Opavy + ZS Engli$ova (1x)
Ukoné&eni podzimni soutéze ,Podzim v Bullerbynu®, vyhlaseni vysledkd — détské oddéleni KPB v Opavé (1x)
Workshop — Okresni hospodaiskd komora — Ing. Germanic¢ (4x)

Schlize pfedstavenstva — Okresni hospodaiska komora — Ing. Germanic (1x)

Prednaska z expedice "MAHALI" — Toma$ Cernohous (2x)

Beseda ,,Po stopach Upira Nosferatu“ — Martin JirouSek (2x)

Promitani satelitniho programu z Némecka — Kfestansky sbor Opava, p.Pipal (3x)

Pfednaska ,,0O Stésti v umirani“ — Jan Paul (1x)

Valna hromada — SKIP — KPB v Opavé (1x)

beseda pro zaky druhé tfidy — Lenka Roznovska (1x)

Den ugitelt — Magistrat mésta Opavy — odbor $kolstvi (1x)

Skoleni BOZP — KPB v Opavé (1x)

beseda -Tibet a jeho hora bohti KAILASH — Cestmir Luke$ (1x)

schuze — SKIP (1x)

Soutéz pro studenty stfednich Skol ,,Stafl se na den tvircem evrop. politiky* — Mgr. Martin Tichy,
Eurocentrum Ostrava (1x)

Beseda ,,Zahady Tichomofi“ - Arnost VaSicek (1x)

Valna hromada, vyhlaseni soutéze ,,Merkurova kfidla“ — Okresni hosp.komora (1x)

Slavnostni pfedavani vysvédc€eni — Stavebni ucilisté Opava (1x)

Vyhlaseni soutéze ,,Moje Opava“ — détské odd. KPB v Opavé (1x)
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Slavnostni pfedavani vysvédéeni — STS Opava (3x)

Slavnostni pfedavani vysvédéeni — SSHS Opava (1x)

Slavnostni pfedavani vysvédéeni — ZS Vrchni Opava (1x)

Zahajeni skolniho roku — SOU stavebni Opava (1x)

Beseda ,,Ryba mimo vodu jak Amik plavat mezi Cecha“ — Jon Davis (3x)
Beseda o Australii a Novém Zélandu — cestovatelé Marovi (2x)
1.zasedani okrskovych volebnich komisi — Ing. Petr Sordyl (2x)
Konference ,,Podnikani bez hranic* — Okresni hosp. komora (1x)
Beseda ,,Co délat, aby nam bylo hezky“ - Mgr. Jana Hochmannova(1x)
Skoleni knihovniki — PhDr. D. Nalepova (1x)

Festival ,,Magicky klavir‘ — ZUS V. Kalika Opava (1x)

Besidka ,,Mikulas" — détské odd. KPB v Opaveé (1x)

Beseda ,,Malujeme s Adou Dudkem* — détské odd. KPB v Opavé (1x)
Spole&né setkani prac. skupiny Osoby se sociokulturnim znevyhodné&nim — SMO (1x)

pololetni zkoudky — Cirkevni konzervatof Opava (3x)

pfedehravky — Cirkevni konzervatof Opava (14x)

ro¢nikova zkouska — Cirkevni konzervatof Opava (5x)

pfijimaci zkousky do vysSich ro¢nika — Cirkevni konzervator Opava (1x)
maturitni zkouska — Cirkevni konzervatof Opava (2x)

Kulturni akce: (celkem 15 akci )

Vernisaz k vystavé POHLEDY A PRUHLEDY - Miroslav Sevéik a Franti$ek Ficek (1x)
Vernisaz k vystavé ,,Causa Jifi Trnka“ — A. Zupkova ZUS Haj ve Slezsku (1x)

Varhanni koncert studentt — Cirkevni konzervatof Opava (2x)

Vernisaz k vystavé — festival DalSi biehy (Skrze hfichy do nebe) (1x)

Koncert soubort $koly — ZUS V. Kalika v Opavé (1x)

Koncert vitézl krajskych kol soutézi — ZUS V. Kalika v Opavé (1x)

Koncerty v ramci festivalu ,,Dny uméni nevidomych na Moravé 2013“ — SONS (2x)

Koncert v ramci festivalu Bezru¢ova Opava ,,Cesta kolem svéta“ — ZUS V. Kalika Opava (1x)
Derniéra vystavy ,,Mezi dokumentem a tvorbou“ - polska fotografka Gabriela Habrom-Rokosz. (1x)
Vernisaz vystavy B4K (Barvy Ctyf kontinentl) — Zdenek Svanovsky, Vaclav Miller (1x)
Koncert ,, Ja tutaj mieszkam® - Beata Bocek (1x)

Vernisaz vystavy Petry Lazarkové - fotografie ... Na motivy Skacelovych versa (1x)

Koncert ,,Smy&cové dialogy” — ZUS Vaclava Kalika Opava (1x)

Prehled vystav v roce 2013 : (celkem 10 vystav)

Pohledy a priihledy — Miroslav Sevéik a Franti$ek Ficek (1x)

Hradec 2012, aneb Panu uditeli s laskou — Milan Mainus (1x)

Causa Jifi Trnka — ZUS Haj ve Slezsku (1x)

Skrze hfichy do nebe - festival Dal&i bfehy (1x)

Vystava Opavska cena J. M. Olbricha - ob&anské sdruZeni Za Opavu (1x)
B4K (Barvy ¢ty kontinentll) — Zdenek Svanovsky, Vaclav Miiller (1x)

Mezi dokumentem a tvorbou - polska fotografka Gabriela Habrom-Rokosz. (1x)
fotografie ... Na motivy Skacelovych versli — Petra Lazarkova (1x)

"Je esperanto mrtvy jazyk?" — putovni vystava (1x)

V$ude Ziji lidé — aneb Indie cestou necestou - Miroslav Sevéik (1x)
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6 Vyhodnoceni zavaznych ukazateli - Knihovna P. Bezruce v Opavé
za rok 2013

6.1 Prostiedky z rozpoctu zrizovatele

stanovené v K¢ upravené v K¢ skutenost v K¢

Prispévek na provoz 13 400 000 13 750 000 13 750 000
Z toho limit mzdovych prostredki 6 950 000 0 6 950 000
odpisy dlouhodob. majetku 630 000 0 538 475
ucelove vazané prostredky 2 214 000 2 214 000

- z toho: Vykon RF 1754 000 1754 000

Dotace MK CR ZK 15 000 15000

Dotace MK CR Visk3 95 000 95 000

Prispévek — regaly, knihy 350 000 350 000

Hospodateni Knihovny P. Bezruc¢e v Opavé za rok 2013 skoncilo S nulovym hospodaiskym
vysledkem. K docileni nulového hospodaiského vysledku jsme museli zapojit investi¢ni fond

K posileni zdroji ur¢enych na financovani idrzby a oprav nemovitého majetku ve vysi

45 585,10 K¢&. Takto pouzity investi¢ni fond byl ur€en ke kryti ztraty v hospodaieni Knihovny Petra
Bezruce v Opavé ve vysi 45 585,10 K&.

Limit mzdovych prostfedki byl dodrzen. Odpisy dlouhodobého majetku nebyly Cerpany

Vv pldnované vysi, protoZe nebyly realizovany pldnované investi¢ni zaméry.

Navrh na rozdé¢leni hospodaiského vysledku za rok 2013 viz. kapitola 7.10

6.2 Prostredky z rozpoctu Moravskoslezského kraje

stanovené vV K¢ skute¢nost v K¢
Neinvesti¢ni dotace na vykon
regionalnich funkci 1754 000 1 754 000
- Z toho mzdové néklady 767 000 766 456
ostatni osobni naklady 0 0

Cerpéni vyse uvedenych neinvestiénich dotaci bylo v souladu s jejich Gigelovosti.

Néklady na vykon regionalnich funkci byly kryty 100 % z prostiedki rozpoctu MS kraje.
Zhodnoceni a ¢erpani dotace na vykon regionalnich funkci je soucasti zavére¢né zpravy jako jeho
samostatna priloha.

6.3 Prostiedky ze statniho rozpoétu MK CR

stanovené Vv K¢ skute¢nost v K¢
Neinvesti¢ni dotace na projekt:
»Rozvijeni fondu ZK...* 15 000 15000
Investi¢ni dotace na projekt:
»VISK 3 — Pirechod na MARC 21 95 000 95 000

Néklady na neinvesti¢ni dotace ze statniho rozpoétu MK CR byly kryty 50% ze statniho rozpoétu
a 50% ¢inila spolutidast knihovny. Cerpani viech dotaci ze statniho rozpoétu MK CR je souéasti
zévéreéné zpravy. Naklady na investiéni dotaci ze SR MK CR jsou v poméru 70% a 30%
spoluti¢ast knihovny.
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Knihovna Petra Bezruce v Opavé od 1. 1. 2013 ptesla na novy ucetni software firmy GORDIC.
V tomto programu zpracovava rovnéz mzdovou oblast a evidenci majetku.

7 Vyhodnoceni hospodai‘eni Knihovny P.Bezruce v Opavé za rok 2013

7.1 Naklady KPBO za rok 2013

Hospodareni s finan¢nimi prostiedky

ziizovatele

Niazev a adresa: Knihovna Petra Bezruce v Opavé, pispévkova organizace

v tis. K¢, na dvé des. mista

Naklady v roce 2013 Hlavni ¢innost Dopliikova ¢innost

. Skute¢nost

Pl ﬁlr)lgensélrﬁzh u(;:tzrr?y Skute¢nost k | Skute¢nost K . Slliuteénost

Utet — polozky o013 | prostiedk | finanéni 31.12. kplanu | "PFESEI | plan 2013 zagiéz.
mezi plan (FP) | 2013(zavérka) | 2013 v % o P s
N . o(spravné (zavérka)
polozkami 2013 100%)
b d f g H i j k

501 Spotieba materialu 2 010,00 73,00 2 083,00 2 083,38 103,70 100,00 0,00 0,00
v tom - knihy 1450,00 55,00 1 505,00 1 505,10 103,80 100,00
- ¢as., DVD,CD, zvuk. Knihy 360,00 -13,00 347,00 347,05 96,50 100,00
- kancelaiské a Cistici prostf. 130,00 39,00 169,00 169,12 130,10 100,10

- drobny dlouh. hmot. majetek

- spotfeba materiall ostatni 50,00 -9,00 41,00 41,42 82,80 101,00
- spotiecba PHM 20,00 1,00 21,00 20,69 103,40 98,60

502 Spotieba energie 1 560,00 100,00 1660,00 1657,55 106,25 99,90 0,00 0,00
v tom - spotfeba vody 120,00 1,00 121,00 121,07 100,90 100,00
- UT a ohiev vody 120,00 -11,00 109,00 108,77 90,60 99,80
- spotieba plynu 770,00 160,00 930,00 929,69 120,70 99,90
- spotieba el. energie 550,00 -50,00 500,00 498,02 90,50 99,60
503 Spotieba jinych neskladov. dodavek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
511 Opravy a udrZovani 180,00 -44,00 136,00 136,33 75,70 100,20
512 Cestovné 15,00 2,00 17,00 16,97 113,10 99,80
513 Naklady na reprezentaci 10,00 0,00 10,00 10,43 104,30 104,30

518 Ostatni sluzby 810,50 156,50 967,00 966,59 119,30 100,00 0,00 0,00
v tom- sluzby pos$tovni 55,00 -20,00 35,00 34,76 63,20 99,30
- sluzby telekom. a radiokom. 110,00 14,00 124,00 124,30 112,10 100,20
- ngjemné 18,00 0 18,00 18,00 100,00 0,00
- konzult., porad. a pravni 12,00 0 12,00 12,10 100,00 0,00
- §koleni a vzdélavani 0 17,00 17,00 16,98 0,00 99,90
- nakup sluzeb ostatni 200,50 84,50 285,00 285,06 142,20 100,00
- tklidové sluzby 100,00 12,00 112,00 112,46 112,50 100,40
- ostraha objektl 20,00 1,00 21,00 21,03 105,20 100,10
- internet 114,00 0,00 114,00 113,57 99,60 0,0
- revize a odborné prohlidky 80,00 29,00 109,00 108,51 135,60 99,60
- povinné upgrade SW 86,00 17,00 103,00 102,46 119,10 99,50
- bankovni poplatky 15,00 -5,00 10,00 10,49 69,90 104,90
- nakup licence elektronickych zdroji 0,00 7,00 7,00 6,87 0,00 98,20
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Naklady v roce 2013

Hlavni ¢innost

Dopliikova ¢innost

Pfesuny Celkem Skutecnost .
finanénich | upraveny | Skute¢nostk | Skute¢nost K R . Skutecnost
Uket - polozky Plan 2013 | prostiedki | financni 3L.12. kplinu | UPERCmY Plan | k3112,
- ; o v 2013 2013
meZI ) plan (FP) | 2013(zavérka) | 2013 v % %%(spravné (zévérka)
polozkami 2013 100%)
521 Mzdové naklady (platy, OPPP) 6 950,00 0 6 950,00 6 950,00 100,00 0,00 0,00 0,00
v tom - platy zaméstnanci 6 870,00 -85,00 6 785,00 6 784,59 98,80 100,00
- ost.osobni néklady (DPC, DPP) 80,00 -5,00 75,00 75,39 94,20 100,50
- doCasna prac. neschop. (DPN) 0 57,00 57,00 56,84 0 99,80
- odstupné 0 33,00 33,00 33,18 0 100,50
524 Zakonné soc. pojisténi (zdrav., soc.) 2 334,00 -21,00 2 313,00 2312,54 99,40 100,00
525 Jiné socidlni pojisténi 20,00 -1,00 21,00 21,19 95,63 100,19
527 Zak. soc. naklady (piidél do FKSP) 348,70 27,00 321,70 322,39 105,56 100,25
528 Jiné socialni naklady 0 0 0 0 0
531 Dai silni¢ni 0
532 Daii z nemovitosti 0
538 Jiné dané a poplatky (kolky) 0
541 Smluvni pokuty a iroky z prodleni 0
542 Jiné pokuty a penale 0
547 Manka a §kody 0
548 Tvorba fondi 0 0 0 0 0 0
549 Ostatni naklady z ¢innosti 47,00 -16,00 31,00 30,98 65,90 99,90
551 Odpisy dlouhodobého majetku 540,30 0 540,30 538,47 99,50 0
552 Ziistat. cena prodaného DNM 0,00
553 Zistat. cena prodaného DHM 0,00
555 Tvorba a zhGétovani rezerv 0,00
556 Tvorba a zi¢tovani oprav. poloZek 0,00
557 Naklady z odepsanych pohledavek 0 0 0,00 0 0 0
558 Naklady z DDM 230,00 597,00 367,00 596,22 259,20 99,90
562 Uroky 0,00
563 Kurzové ztraty 0,00
564 Naklady z pi‘ecenéni real. hodnotou 0,00
569 Ostatni finan¢ni naklady 0,00 0,00 0,00
571 Nakl. na nesp. naroky na prostf. SR 0,00
572 Nikl. na nesp. nar. na prosti. USC 0,00
574 Naklady na ostatni naroky 0,00
591 Daii z prijmi 0,00
595 Dodate¢né odvody dané z prijmu 0,00
Ostatni nejmenované polozky 1 769,00 1769,00 1769,00 0 100,00
V tom: naklady na vykon RF 1 754,00 1 754,00 1 754,00 0 100,00
Naklady na Granty MK CR 15,00 15,00 15,00 0 100,00
Niklady celkem 15 055,50 | 2 360,50 | 17416,00 | 17412,04| 115,60| 100,00/ 000 0,00
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Hospodateni s financnimi prosttedky zfizovatele

7.2 Vynosy KPBO za rok 2013

Vynosy v roce 2013 (v tis. K¢, na dvé des. mista)

Hlavni ¢innost

Dopliikova ¢innost

Pfesuny Celkem Skutednost
Vynosy finanénich | upraveny | Skutenostk | Skutenost Y K Pl Skutecnost k
Plan 2013 | prostredkt finan¢ni 31.12. k planu raveném 2021% 31.12. 2013
mezi plan (FP) | 2013(zavérka) | 2013 v e | “PRAYVERCMY (zévérka)
polozkami | 2013 FPv %
b d f g H i j k
Prijmy z najmi nebytovych prostor 400,00 149,00 549,00 548,76 137,20 100,00
Uroky 0,50 1,50 2,00 1,38 276,00 69,00
Pouziti rezervniho fondu do vynosi 0 0
Pourziti investi¢niho fondu do vynosi 0 46,00 46,00 45,58 0 99,10
Pouziti fondu odmén do vynosi 0 0
Ostatni prijmy z vlastni ¢innosti 1255,00 12,00 1267,00 1264,17 100,70 99,80 0 0
v tom - zapisné 700,00 77,00 777,00 776,32 110,90 99,90
- upominky 258,00 -29,00 229,00 228,96 88,70 100,00
- ztraty knih 40,00 -22,00 18,00 17,80 44,50 98,90
- pijéovné DVD 50,00 12,00 62,00 61,87 123,74 99,80
- kopirovani 12,00 0 12,00 11,83 98,60 98,60
- rezervace dokumentt 40,00 6,00 46,00 45,66 114,20 99,30
- meziknihovni vyp. sluzba 40,00 -14,00 26,00 25,90 64,80 99,60
- vyuziti internet. Studovny 30,00 0 30,00 29,32 97,70 97,70
- ostatni 60,00 -3,00 57,00 56,80 94,70 99,70
- nakup a zpracovani knih 25,00 -15,00 10,00 9,71 38,80 97,10
Jiné ostatni pfijmy 0 26,00 26,00 26,14 100,50 100,50
Ostatni ptijmy z jinych zdroji 0,00 1769,00 1769,00 1769,00 0 100,00 0,00 0,00
v tom : dotace MSK na vykon reg. funkci 0,00 1754,00 1754,00 1754,00 0 100,00
dotace na granty z MK CR 0,00 15,00 15,00 15,00 0 100,00
Vynosy z prodeje HM 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Zucétovani TP v souvislosti s odpisy 7,00 7,00 7,01 0 100,00
Vynosy celkem 1655,50| 2010,50| 3 666,00 3662,04| 221,20 99,90 0,00 0,00
HIlavni ¢innost Dopliikova ¢innost
Pfesuny Celkem Skutecnost
i financnich | upraveny | Skutecnostk | Skutecnost u T(C o8 Plan Skutecnost k
NAKLADY CELKEM Plan 2013 | prostredka finanéni 31.12. k planu aveném 2013 31.12. 2013
mezi plan (FP) | 2013zavérka) | 2013 v 9 | “Pravencmu (zévérka)
polozkami | 2013 FPv %
15055,50| 2360,50|17416,00| 17412,04| 114,06 100,00 0,00 0,00
Hlavni ¢innost Dopliikova ¢innost
ROZDIL (niklady mi Celkem Skutetnost
v(na ady minus upraveny | Skutecnostk | Skutecnost K Pl Skute¢nost k
vynosy - HC) Plan 2013 finanéni 31.12. k planu raveném 20*1‘; 31.12. 2013
plan (P) | 2013zavérka) | 2013 v e | UPHAVEnCMU (zévérka)
2013 FP v %
13400,00] 350,00 |13750,00| 13750,00| 102,60 100,00 0,00 0,00
HC-
dotace [HC-dotace Zisk z D
od od zfizov.
zFizov.
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7.3 Finan¢ni prostiedky z jinych zdroji

Vypsat Ostatni Hlavni ¢innost
nejmenované polozky z
I\I{ékladﬁ _(.ﬁlfanéni o ﬁzfa(:glrﬁ}c/h uc]:)iIll\(/iT}'/ Skute¢nost k | Skute¢nost SkUtTjnOSt
prostredky z jinych zdroju- | pian2013 | prostredkii | finanéni 31.12. kplinu || enému
; i lan (FP) | 2013(zavérka) [ 2013 v %
dotace, projekty...) I ) ( ) v FP v %
Dotace MSK: Vykon regional. Funkci 1 754,00 1754,00 100,00
Grant MK CR: - Zvukové knihy 15,00 15,00 100,00
Investi¢ni prostredky : - VISK 3
Dotace MK CR — Piechod na MARC 21 95,00 95,00 100,00
Celkem 1 864,00 1 864,00 100,00
7.4 Stav a pohyb fondi k 31.12.2013
%
FKSP: skute¢.K¢| plan v K¢ | plnéni
Zdroje : pocatecni stav k 1.1.2013 12871,29| 12871,29| 100,0
zékladni pridél r. 2013 76 390,00 76 200,00| 100,2
Zdroje celkem 89 261,29| 89071,29| 100,2
Vydaje : ptispévek na stravovani 49 248,00 50000,00| 98,5
odmény a dary 17 000,00 17000,00| 100,0
DHDM (OE) 0,00 0,00 0,0
socialni vypomoc - nenavratna 0,00 0,00 0,0
kult. spol. akce v¢. dopravy 0,00) 22071,29 0,0
Ostatni 0,00 0,00 0,0
prispévek na kulturni akce, sport.... 0,00 0,00 0,0
Vydaje celkem 66 248,00 89071,29| 74,4

Zistatek FKSP k 31.12.2013 ¢ini 23 013,29 K¢

Zustatek na BU FKSP k 31.12.2013 ¢ini 23013,29 K¢
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Fond reprodukce majetku skutecnost
Zdroje : po€. stav k 1.1.2013 761 802,86
dotace ze SR MKCR (VISK3) 95 000,00
odpisy r. 2013 538 476,00
vynos z prodeje DM 0,00
Zdroje celkem 1395 278,86
Vydaje : ndkup :
Cisco ASA5515-X 85 910,00
SW — KS Clavius — MARC 21 132 132,00
Posileni zdroji k financovani udrzby a oprav 45 585,10
Vydaje celkem 263 627,10
Zistatek fondu k 31.12.2013 ¢ini 1 131 651,76 K¢
Fond rezerv skutecnost
Zdroje : po¢. stav k 1.1.2013 265 341,22
Zlepseny HV za rok 2013 0
Zdroje celkem : 265 341,22
Vydaje : 0
uhrada ztraty hospodateni 0
Vydaje celkem : 0
Zustatek fondu k 31.12.2013 je 265 341,22 K¢
Fond odmén skutecnost
Zdroje : po¢. stav k 1.1.2013 105 722,00
Vydaje : mimoiadné odmény 0,00

Zustatek fondu k 31.12.2013 je 105 722,- K&
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7.5 Rozbor mzdovych nakladi

Nazev polozky Skutecnost 2012 Rozpocet 2013 Skutecnost 2013
Mzdové naklady 6 753 427,- K¢ 6 785 000,- K¢ 6 784 586,- K¢
Docasna pracovni 43 362,- K¢ 57 000,- K¢ 56 837,- K¢
neschopnost

Ostatni osobni néklady 63 211,- K¢ 75 000,- K¢ 75 394,- K¢
Odstupné 0,- K¢ 33 000,- K¢ 33 183,- K¢
Mzdové nakl.celkem: 6 860 000,- K¢ 6 950 000,- K¢ 6 950 000,- K¢
Regiondlni funkce 750 039,- K¢ 767 000,- K¢ 766 456,- K¢
Cerpani z FO 0,- K& 0,- K& 0,- K&

Celkem mzdové nakl.

7610 039,- K¢

7717 000,- K¢

7716 456,- K¢

Rozbor mezd : v K¢
Ndzev polozky Skutecnost 2012 Skutecnost 2013
Tarifni mzda 4 975 582,- 4944 835,-
Osobni hodnoceni 566 009,- 555 462,-
Ptiplatky za vedeni 253 957,- 250 467 ,-
Docasna prac. neschopnost 43 362,- 56 837,-
Néhrada mzdy 720 218,- 765 597 -
Odmény 219 256,- 252 123,-
Ptiplatky (so+ne) minorit 18 405,- 16 102,-
Odstupné 0,- 33183,-
Ostat. os. nakl. (DPC,DPP) 63 211,- 75 394, -
Celkem : 6 860 000,- 6 950 000,-

Zaméstnanci:

Nazev polozky Skutecnost 2012 Skutecnost 2013
Primérny piepocteny stav 34,09 34,57
Primérny evidencni stav 39 39

Ptep. stav zamést. k 31.12. 35,13 35,31
Eviden. stav zamést. k 31.12. 40 40

Pocet dobrovol. knihovnikt 6 5

Nazev polozky Skutecnost 2011 Skutecnost 2013
% nemocnosti 2,16 3,25
Primérny hruby més. pfijem 16 615,- K¢ 16 492,- K¢

Cerpani mzdového limitu v roce 2013 :

mzdovy limit
skuteénost

6 950 000,- K¢
6 950 000,- K¢

rozdil

0,- K¢
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7.6 Vyhétovani finanénich prostiedki poskytnutych MK CR

Formular k vyactovani finanénich prostiedki Knihovna 21. stoleti

(tdaje uvadéjte v K¢

Nazev prijemce dotace:

Knihovna Petra Bezruce v Opavé, p.o.

Adresa: Nadrazni okruh 27, Opava 746 01
IC: 00318574

Kraj: Moravskoslezsky

Nazev ziizovatele (pro piispévk. organizace): Statutdrni mésto Opava

Platce DPH (ano/ne): NE

Vyuctovani provedl: E-mail: valentova@okpb.cz

Rozhodnuti MK ¢. j. /sp. zn.

2-011 — MK-S 4360/2013 OULK

Nazev projektu:

Rozvijeni fondu zvukovych knih, bodovych
knih pro nevidomé, zrakové postizené i jinak
hendikepované uzivatele v Knihovné Petra
Bezruce v Opave.

Datum realizace projektu:

Rok 2013

Zdroje financovani projektu (v K¢)
(uved’te sumu a zdroj):

*Vyse statni dotace MK (uved'te dle odbori MK): | 15 000 K¢
*Vlastni podil na financovani projektu: 16 373 K¢
*Vstupné, konf. poplatky, predplatné, prodej...: 0

*Jiné Gstfedni organy (ministerstva, mimo MK): 0
*QOrgany statni spravy a samospravy (Kraj, obec): | 0
*Sponzofi (na zéklad¢é smlouvy o reklame¢): 0

*Ostatni zdroje (dary, zahrani¢ni zdroje apod.): 0

Zdroje financovani celkem (tj. celkové naklady

na projekt): 31373 K&
% podil dotace MK na celkovych nékladech: 47,8 %
Nevy¢erpané finan¢ni prostiedky 0

(uved’te datum pfevodu a doloZte fotokopii aviza)

Vyuctovani dotace (projektu) vypracujte v souladu s rozhodnutim a podminkami poskytnuti dotace

a zaSlete nejpozdéji do 15. ledna 2014 na adresu Ministerstvo kultury, oddéleni literatury a

knihoven, Maltézské namésti 1, 118 11 Praha 1.

Fotokopie ucetnich dokladi predlozi prijemce dotace pouze na zakladé vyZadani ze strany oddéleni

literatury a knihoven MK CR.
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Seznam dokladu k realizaci projektu
(ticelovy znak dotace: 34 070)

Tento formulaf Ize ptipadné nahradit ucetni sestavou s detailnim rozpisem polozek

(adaje uvadéjte v K¢)
Cislo
Z toho
dOk,I? du ,dle Druh 1 Piedmét platby2 Castka hrazeno ’Datuma
ucetni dokladu uhrady
) celkem z dotace
evidence

900040 faktura Zvukové knihy 2 570 K¢

900113 faktura Zvukové knihy (KTN) * 2 500 K¢ 2500 K¢ | 25.02. 2013
900242 faktura Zvukové knihy (KTN) * 2 700 K¢ 2700 K¢ | 19.04. 2013
900319 faktura Zvukové knihy 2212 K¢ 17.05. 2013
533 pokl. dokl. | Zvukové knihy 1993 K¢ 24.07. 2013
900578 faktura Zvukové knihy (KTN) * 4100 K¢ 4100 K¢ | 02.09. 2013
900579 faktura Zvukové knihy 1273 K¢ 02. 09. 2013
715 pokl. dokl. | Zvukové knihy 1359 K¢ 03. 10. 2013
900693 faktura Zvukové knihy (KTN) * 3 800 K¢ 3800 K¢ | 22.10.2013
736 pokl. dokl. | Zvukové knihy 1293 K¢ 10. 10. 2013
900798 faktura Zvukové knihy (KTN) * 3 000K¢ 1900 K¢ | 20.11. 2013
900890 faktura Zvukové knihy 3177 K¢ 13.12. 2013
927 pokl. dokl. | Zvukové knihy 1396 K¢ 11.12. 2013

Celkem 31373 K¢ | 15000 K¢

1 Tj. faktura, smlouva nebo dohoda (DPP/DPC).
2 Napt. honoréf (komu za co), pronajem (&eho), cestovné (&f), ndkup materialu (jakého), sluzby (jaké), lektorné apod.
3 Ve sloupci ,,Datum thrady* vypiste den, m&sic i rok.

* (KTN) Knihovna a tiskarna pro nevidomé v Praze

(tabulku Ize dle potieby upravit)
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Formular k vyaétovani finanénich prostfedki — VISK 3

(adaje uvadéjte v K<)

Niazev prijemce dotace:

Knihovna Petra Bezruce v Opavé, p.o.

Adresa: Nadrazni okruh 27, Opava 746 01
IC: 00318574

Kraj: Moravskoslezsky

Nazev ziizovatele (pro piispévkové. organizace): Statutarni mésto Opava

Platce DPH (ano/ne): NE

Vyuctovani provedl: E-mail: valentova@okpb.cz

Rozhodnuti MK ¢. j. /sp. zn.

87/MK-S 4651/2013 OULK

Nazev projektu:

Piechod na interni formdat MARC 21
v AKIS Clavius

Podprogram:

VISK3

Zdroje financovani projektu (v K¢)
(uved’te sumu a zdroj):

*Vyse statni dotace MK (uved’te dle odbortt MK): | 95 000 K¢
*Vlastni podil na financovani projektu: 41 132 K¢
*Jiné Gstfedni organy (ministerstva, mimo MK): |0

*QOrgany statni spravy a samospravy (kraj, obec): |0

*Sponzoii (na zdkladé smlouvy o reklamé): 0

*QOstatni zdroje (dary, zahrani¢ni zdroje apod.): 0

Zdroje financovani celkem (tj. celkové naklady

na projekt): 136 132 K¢
% podil dotace MK na celkovych nékladech: 69,8 %
Nevycerpané finan¢ni prostiedky: 0

(uved’te datum pfevodu a doloZte fotokopii aviza)

Vyuctovani dotace (projektu) vypracujte v souladu s rozhodnutim a podminkami poskytnuti dotace
a zaSlete nejpozdéji do 15. ledna 2014 na adresu Ministerstvo kultury, oddéleni literatury a

knihoven, Maltézské namésti 1, 118 11 Praha 1.

Fotokopie ucetnich dokladu piedloZi prijemce dotace pouze na zakladé vyZadani ze strany oddéleni

literatury a knihoven MK CR.
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Doklady k realizaci projektu

(ticelovy znak dotace: neinvesticni prostredky 34 053, investicni prostredky 34 544)

Tento formulaf Ize ptipadné nahradit GiCetni sestavou s detailnim rozpisem polozek.

(4daje uvadéjte v K<)

Cislo y y uz
dokladu dle | Datum Predfn ¢t platby na dok,ladu . ﬁ toho (acelovy
Gdetn thra dy4 (napt. PC, software, nakup Castka razeno nak
evidence sluzeb, materialu, apod...) celkem Z dotace dotace)
900653 9. 10. 2013 | SW —KS Clavius format 132 132 95000 K¢ | 34544

MARC 21, verze SQL K¢
900830 3.12.2013 | Skoleni KS Clavius MARC 21 | 3 000 K¢& 34 053
861 20.11.2013 | Skoleni KS Clavius MARC 21 | 1 000 K¢& 34 053

Celkem 136 132 | 95000 K¢

K¢

* Ve sloupci ,,Datum tthrady* vypiste den, mésic i rok.

(tabulku Ize dle potfeby upravit)
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7.7 Péce o spravovany majetek, investi¢ni ¢innost, udrzba a opravy majetku

Péce o spravovany majetek

Nemovity a movity majetek je pojistén. Smlouvy na pojisténi nemovitého a movitého majetku ve
spravé knihovny jsou uzavieny mezi zfizovatelem Statutarnim méstem Opavou a Ceskou
pojistovnou.

V srpnu 2013 doslo k odcizeni a poskozeni historické ptivodni kliky z hlavnich vstupnich dvefi
Knihovny Petra Bezruée v Opavé neznamym pachatelem. Skoda byla vyéislena na 35 000 K&.
Faktura za vyrobu, opravu a vyménu kliky byla 31 944 K¢&. Nahrada od Ceské pojistovny &inila
21 944 K¢&. Rozdilem je spoluucast 10 000 K¢.

Investi¢ni ¢innost organizace
Knihovna v roce 2013 realizovala investi¢ni akce:

1. Byl realizovan projekt ,,Pfechod na interni format MARC 21 v AKIS Clavius® z programu
VISK 3 ze statniho rozpo&tu MK CR v celkové vysi 136 132,- K&. Z toho byly investi¢ni
naklady ve vysi 132 132 K¢ a neinvesti¢ni ndklady ¢€inily 4 000 K¢. Investi¢ni dotace z MK
CR na tento projekt ¢inily 95 000 K&.

2. Potizeni, instalace a konfigurace firewallu Cisto ASA5515-X v hodnoté 85 910,- K¢.

Investi¢ni prostiedky nebyly pozadovany po ztizovateli. Byly potizeny z fondu reprodukce
investicniho majetku.

UdrZba a opravy

V roce 2013 byla provedena oprava podlahy v Satn¢ a skladu KPBO (8351 K¢), dale byla
realizovana oprava podlahy v uc¢tarné KPBO (8982 K¢&). Oprava ustfedniho topeni na pobocce
Olomoucka ul. (15760 K¢). Opravena byla také stiecha a okapové zlaby na budové KZ minoritsky
klaster (10356 K¢). V 1ét¢ 2013 byla provedena vymalba sklepnich prostorti a uctarny KPBO
(47120 K¢).

Dale byly provedeny drobné a pravidelné opravy majetku a zatizeni knihovny.

Byl realizovan generalni uklid nebytovych prostor v MDKPB a také na vSech pobockach knihovny.
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7.8 Pohledavky, zavazKky

Pohledavky organizace k 31.12. 2013:

Odbératelé:
- 311 .. odbératelé z toho (Ctenaii 64 203,-K<) 89 615,- K¢
- 314 .. poskytnuté zalohy 130 464,- K¢

Kratkodobé pohledavky organizace k 31.12. 2013 ¢ini 220 079 K¢.

Zavazky organizace k 31. 12. 2013 :

Dodavatelé :

- 321 .. dodavatelé 314 827,70 K¢
Zameéstnanci :

- 331 .. vyplata mezd 400 504,- K¢

- 378 .. ost. zavazky vic¢i zamést. 106 445,- K¢

- 336 .. zuctovani s instit. soc. a zdr. poj. 199 717,- K¢

- 342 .. dan zalohova + srazkova 57 732,- K&

Kratkodobé zavazky organizace k 31. 12. 2013 ¢ini 764 397,- K¢.

- 381 .. dohadné ucty aktivni 0,- K¢
- 389 .. dohadné ucty pasivni 73 378,- K¢

Jedna se o kratkodobé pohledavky a zavazky.

Pokud se platba pohledavky odbératele opozdi proti lhiité splatnosti nastoupi rezim upominek dle
vnitini smérnice.

V tGcetni evidenci nemame vedenou zadnou odepsanou pohledavku.

Inventarizace majetku je v organizaci provadéna v souladu se zakonem 563/1991 Sb.

o ucetnictvi, véetn€ pozdéjsich predpist, podle Vyhlasky €. 270/2010 Sb. a podle Smérnice o
inventarizaci.

Inventarizace pokladni hotovosti je provadéna 1 x rocné. Fyzicka inventura majetku byla provedena
k 13. 12. 2013 a rozdilova inventura k 17. 1. 2014 viz. rekapitulace zustatkll inventarizovanych
ucétt — kap. 7.9.1 a prehled majetku KPBO — kap. 7.9.
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7.9 Prehled majetku KPB k 31. 12. 2013 v K¢
k1. 1.2013 rok 2013 rok 2013 k 31.12.2013
prirastek
nazev ucet | pocatecni stav (nékup) ubytek (vyrazeni) zlstatek

Nemovity majetek 021.. | 37662571,00 0,00 0,00| 37662571,00
Dlouh. hmotny majetek 022.. 10 631 459,80 85 910,00 965 331,60 9 752 038,20
Dlouh. nehmotny majetek 013.. 1 236 289,00 132 132,00 0 1368 421,00
Drob. dlouh. hmot. majetek 028.. 5268 197,20 596 185,70 363 774,47| 5500 608,43
Drob. dlouh. nehmot. majetek 018.. 397 849,60 0,00 53 368,20 344 481,40
Umélecka dila 032.. 142 000,00 142 000,00
Ostatni majetek (evidencné) 902.. 489 811,42 4 807,40 9 008,00 485 610,82
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7.9.1 Rekapitulace zustatki inventarizovanych ucta k 31. 12. 2013 v KPBO

Stav zjistény | Inventarizacni
Ucet ¢. Nazev uctu Uletni stav | inventarizaci |rozdil
013 Dlouhodoby nehmotny majetek 1368 421,00 1368421,00 0
018 Drob. dlouhodb. nehmot. majetek 344 481,40 344 481,40 0
021 DHM - nemovity maj. Budova 37 662 571,00 | 37 662 571,00 0
022 Dlouhodoby hmotny majetek 9752038,20| 9752 038,20 0
028 Drob. dlouhodb. hmotny majetek 5500 608,43 | 5500 608,43 0
032 Umélecka dila 142 000,00 142 000,00 0
902 Ostatni majetek v operat. evidenci 485 610,82 485 610,82 0
112 0001 | Material na skladé 29411,00 29411,00 0
241 0001 | Bézny ucet u KB 240 617,42 240 617,42 0
241 0002 | Bézny ucet u KB regionalni funkce 22 237,00 22 237,00 0
241 0411 | Bé&Zny tcet (FO) 105 722,00 105 722,00 0
241 0413 | Bézny udet (FR) 321 251,31 321 251,31 0
241 0416 | Bézny ucet (FRM) 1131651,76 | 1131651,76 0
243 0412 | Uget FKSP u KB 23 013,29 23 013,29 0
244 0401 | Spotici ucet 501 336,58 501 336,58
261 0001 | Pokladna 61 081,00 61 081,00 0
263 0003 | CCS zaloha 3000,00 3000,00 0
263 0001 | Ceniny znamky 81,00 81,00 0
263 0002 | Ceniny stravenky 153 600,00 153 600,00 0
311 0001 | Pohledavky - odbératelé 25412,00 25412,00 0
311 0003 | Pohledavky za Ctenafi 64 203,00 64 203,00 0
314 0001 | Zalohy - dodavatelé 116 299,00 116 299,00 0
314 0002 | Zalohy - dodavatelé (Casopisy) 14 165,00 14 165,00 0
321 0001 | Zavazky (dodavatelé) 314 827,70 314 827,70 0
331 0001 | Zaméstnanci - pokladna 211 150,00 211 150,00 0
331 0002 | Zaméstnanci - platy na ucet 189 354,00 189 354,00 0
378 0101 | Zavazky — pojisténi odpovédnosti. .. 5 887,00 5 887,00 0
378 0102 | Zavazky - zaméstnanci spofeni 99 500,00 99 500,00 0
378 0104 | Zavazky - ostatni 100,00 100,00 0
378 0105 | Zavazky — dichodové spoteni 958,00 958,00 0
336 0201 | Zactovani s OSSZ 79 999,00 79 999,00 0
336 0211 | Zactovani s OSSZ 119 717,00 119 717,00 0
336 0101 | Zuctovani se zdravot. pojistovnami 28 628,00 28 628,00 0
336 0111 | Zuctovani se zdravot. pojistovnami 57 223,00 57 223,00 0
342 0101 | Dan ze zavislé ¢innosti 57 732,00 57 732,00 0
389 0001 | Dohadny ticet pasivni 73 378,00 73 378,00 0
388 0001 | Dohadny ucet aktivni 0,00 0,00 0
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7.10 Navrh na rozdéleni vysledki hospodaieni za rok 2013

v K¢, na dvé des. mista

Vysledek Navrh orgamzva,cev Navrh zf-izovatevlfg _ Zustatek k 31.12.2013 Niiv.rh Navrh ziizovatele
. . * hospod. po [ Ppyidél do Pridél Pridél do Pridél organizace Ztizovatelem narizeny
Nazev organizace IC - , do . do Fond Fond Fond dvod
zdan. rezervniho fond rezervniho fond . . A < Prevod z rezervniho do oavo
celkem fond ondu fond ondu rezervni investi¢ni odmén . o
onau odmén u odmén investi¢niho fondu

Knihovna P.B. v Opavé | 318574 0,00 0,00 0,00 321251,31|1131651,8| 105722,00 0,00 0,00
Celkem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 321251,31|1131651,8| 105722,00 0,00 0,00 0,00

Reditel/ka organizace: Mgr. Zuzana Bornova

Zpracoval: Zuzana Valentova
Dne: 7.4.2014

Podpis feditele/ky organizace
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